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1. Povzetek 

V tem poglavju pišemo o dokumentnem sistemu. 

Modul Dokumenti je namenjen vnosu poljubnih dokumentov različnih formatov, ki jih definiramo za 
posamezni matični podatek. Te dokumente lahko potem preko obrazca Trace.MDC zaposleni pregledujejo 
v proizvodnji.  

 

Uporabniški vmesniki, ki so prikazani v navodilih so lahko drugačne oblike, vsebine in barve, ko ga 
uporablja uporabnik, saj je to predmet nastavitev. Uporabniki si lahko sami nastavijo vmesnik po 
svojih željah in v okviru  možnosti, ki jih omogoča Trace.Solutions.  
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2. Struktura modula 
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Ko je dokument vnesen mu lahko spreminjamo Status poteka preko ikone Status. Odpremo pa ga z 
klikom na vsebino ali pa s klikom na ,Odpri,.  
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3. Skupina dokumentov 

To je šifrant, ki omogoča, da dokumente grupiramo po skupinah. 
 

 
 

  
Šifra: šifra skupine 
Naziv: naziv skupine 
Osnova mapa: pot do mape na strežniku, kjer  se nahajajo datoteke 
 
Ustvari katalog iz datotečnega sistema:  
Glede na vpisane osnovne mape se v tabelo dokumente naredijo zapisi z linki na dokument.  Naredi 
se  povezavo na matični podatek, če je iz naziva dokumenta vidno za kateri matični je posamezni 
dokument. 
 
Rad bi pa pri uporabi dokumentov opozoril na sledeče: 

- Dokumenti so bili uvoženi iz vaših map v skupni rabi. Pri tem ni nujno, da imajo vsi dokumenti 
definirane tudi matične podatke (cca 20% jih nima) ali pa morda matični podatek ni pravilen, 
ker se ga ni dalo prebrati iz imena datoteke. Take primere morate ročno popraviti. Predlagam 
pa tudi, da v bodoče v vsakem imenu datoteke na začetku vključite šifro ali kodo matičnega 
podatka (temu sedaj ni vedno tako). Še bolje bi bilo, da bi datoteka bila v formatu 
kodaališifra_imedatoteke.pdf. Tak format bo v enem od prihodnih posodobitev zahtevam za 
samodejno definiranje matičnih podatkov. Razlog je v bolj natančnem katalogiziranju. 

- Opazil sem, da imate dokumente v formatu .dc (Word). Za pregled tega potrebujete ali 
Microsoft Word ali pa vsak LibreOffice. Word dokument je ok za urejanje. 



U P O R A B N I Š K A  N A V O D I L A :     T R A C E . D O C U M E N T S   

 

 

© KVINT d.o.o. 

Stran 3-7 of 9 

  

- Dokumenti v Trace predstavljajo skupen katalog dokumentacija iz različnih map 

- Vsaka datoteka, ki jo uporabnik odpre (na računalniku, IPC-ju,…) ne zaklene datoteke v skupni 
rabi (datoteka v mapi ni odprta). Ob odpiranju se namreč datoteka skopira v lokalno temp 
mapo in se od tam odpre.  

- To tudi pomeni, da lahko vi kadarkoli naredite posodobitev datoteka na strežniku, kljub temu, 
da jo kdo na IPC-ju gleda h krati to pomeni da tudi, če imate .doc dokumente, uporabnik ne 
more spremeniti originalne datoteke (kar preko navadne skupne rabe lahko) 

- Ali ne bi bilo bolj smiselno, da bi imeli te dokumente, ki so namenjeni distribuciji, v formatu 
pdf. ? 

- V kolikor nimate na terminalskem strežniku nameščene programske opreme za odpiranje 
.doc dokumentov (in tudi drugih, ki niso pdf), prosim da poskrbite za namestitev. 
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4. Dokumenti 

 
 
 
Naslov: naslov dokumenta 
Skupina dokumentov: izberemo iz šifranta skupine dokumentov 
Datoteka: ime datoteke 
Ime datoteke: polna pot in ime datoteke 
Oznaka: oznaka dokumenta 
Opis: vnesemo opis dokumenta 
Vsebina: izberemo zunanji dokument. Ko je dokument, izbran se shrani v bazi Trace. 
Vsebina uvožena datum/ura: podatek kdaj smo uvozili dokument. 
Je aktiven: ali je dokument aktiven 
Matični podatek: kateremu matičnemu podatku določimo vneseni dokument. 
Izdelal: vnesemo preko šifranta delavcev 
Izdelal: lahko prosto vnesemo  
Izdelano datum/ura: vnesemo datum in uro 
Pregledal:  vnesemo preko šifranta delavcev 
Pregledal: lahko prosto vnesemo 
Pregledano datum/ura: vnesemo datum in uro 
Odobril: vnesemo preko šifranta delavcev 
Odobril: lahko prosto vnesemo 
Odobreno  datum/ura: vnesemo datum in uro 
Opis: dolgi opis dokumenta 
Status poteka: v katerem status poteka se trenutno nahaja dokument. Statuse poteke lahko 
menjamo preko gumba status poteka. Lahko nastavimo poljubne statuse poteka (Navodila: 
9_TraceWokrFlow) 
 
 


