\ POGLAVIE
- ¢
r v

Uace
SOIudtons

Kvint d.o.o.

Uporabniska navodila: Trace.Access&Attendance

Uporabniska navodila:

TRACE.ACCESS&ATTENDACE



UPORABNISKA NAVODILA: TRACE. ACCESS&ATTENDANCE tracee
solutions

KVINT D.O.O.

Uporabniska navodila: Trace.Access&Attandance

© KVINT d.o.o.
Brilejeva 6
1000 Ljubljana
Slovenija
Telefon: 00386 (0)5 905 23 81 ¢ mail:info@kvint.si

trace
solutions

Trace.Solutions © je registrirana blagovna znamka podjetja Kvint d.o.o.

© KVINT d.o.o.



’,‘
% |

UPORABNISKA NAVODILA: TRACE. ACCESS&ATTENDANCE ;ij‘;-(:ﬁuns
Kazalo:
1. a1V =] PRSP 1-4
2. Trace.DOStOP&PIISOTNOST ... ...uiiiiiiiiiii ittt e e e e s s e st e et e e e e s s saabaeaaeeeees 2-5
2.1 (01T o 1= TP PP 2-11
2.1.1  1dentifikacijska KartiCa ....cueeiieiiiiee e e 2-12
2.0.2  SKUPING OSED ...ttt e e e s 2-13
2.2 [ L0 1) o] « SN 2-13
P20 % R O o [o =1 | =T o e [o 1) o] o TR PO OO PO RUP PR OU PP 2-13
D2 A (VT o1 o ¥ e [o 1V o] | T=T o [ SRR 2-14
0 TR S V] To 1= g Tof= T [0 3] o] o Y- 1R PR 2-15
2.2 4 NaSTAVIIVE oo, 2-16
D S R o | [ o] - TSR 2-16
P A 3 |V, o To 11 | OO PPPPRROPRPPTRRNt 2-16
2.2.4.3  BIOKIrani 0an .....ceeiiiiiiieieiiiee ettt st s st e e e s e e e s e araeeesaane 2-17
2.2.4.4 CasOVNE ODAOD]E.....c.cvivieieeeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt seans 2-18
D T B T <o To 1] PSR 2-19
D ST 0 1= -1 | 1= P PPPRPPRS 2-20
2.2.4.7 DEJANJE PO MBI .tritiriiirrrererererererererererererererer ... 2-21
2.2.4.8 Zahtevek za oddaljen dOStOP .....ueeieeiiiicciiiieiee e e 2-22
23 o 1Yo 4 o 1) SO PTTT PP 2-23
P20 70 R = VT 1= o or- l o Yo 1 /g Vo 1] o NS PP UU S PPPPP 2-23
e B N o T { [T o [ RPRPRRPR 2-28
2.3.2.1  TrenULNO PriSOTNI cuuuuiiiiiereieierireeererereeererererererere ... 2-28
2.3.2.2  ZabeleZeni dOZOUKI ...uueiiiei it a e e 2-28
DG TG T O o 1= ol U1 I o 0 o 4 Vo 1 o 1SS 2-28
2.3.2.4 Obracunana PriSOtNOSE .....cccciiiiieeee e e e e e e e s e e e e e e e e nrrraeeeeaeeeas 2-29
2.3.2.5 Obracunana prisotnost PO dNeVih .........cccuveieiiiiicccee e 2-29
2.3.2.6  Stanje dOPUSLA IN U .eeiiiiiii et e e e e e e e et rer e e e e e e e e e nnreaeeeeaaeeas 2-30
2.3.2.7 Obracunana prisotnNost za PIAate .....cceeiccciiiiieee e 2-30
D T - T - 11 5 PR UPRPRUPTt 2-30
2.3.3  POFOCIIA ettt st e et b e st e e s ba e e s bae e s beeesaree s 2-31
2.3.4 Pregled prisotNosti Za 0SEDO0 ......oiiiriiiiiiiiiie e s 2-31
2.3.5  Zahtevki 2a OASOTNOST....cuuiiiiiiiiiiee ettt s e s e s e e sanee s 2-35
2.3.5.1 DoVvoljena za VPOEZIEA ...ttt aa e 2-36
2.3.6  NASTAVITVE ot e e e s et e e e e e s et e e e e e e e s e anrreeeees 2-37
2.3.6.1 DOZOAEK PriSOTNOSTi.cuueiiiiiieieiiiiiieiee ettt e e e e e rreeeeeeeeeerabrraereeeeeens 2-37

© KVINT d.o.o.



~-

UPORABNISKA NAVODILA: TRACE. ACCESS&ATTENDANCE ;Ja(:tﬁans
B2 T ST A U [ 4 o1 (USSR 2-39
2.3.6.3  1ZVOZ PriSOTNOST ceeveieiiiiiiiiiiiiiiiettitttitteteetttteeeeeeteeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeseaereaeeeensnsanes 2-42

2.4 N T o = 1V [N 2-43
2.4 1 NP AV it 2-43
2.4.1.1 ZabeleZeni dOgOKi ......ccccuuiii i ae e e 2-44
2.4.2  SKUPING NAPIAV ceiiiiiiiieeeciiiee sttt ettt e e e s e e s s ate e e e s sabae e e e ssbaeesseasaaeessnssaeeeesnsseeessnnseees 2-45
2.5 ANQLIZE .. s e s e e e e st e e e s bt e e s s nbteeeennraeens 2-46

© KVINT d.o.o.



’-.
v

uace
solutions

UPORABNISKA NAVODILA: TRACE.ACCESS&ATTENDANCE

POGLAVIE

1. Povzetek

V tem poglavju piSemo o modulih, ki jih potrebujemo za postavitev resitev:
- Evidence prisotnosti z registracijo delovnega ¢asa
- Kontrole pristopa

Uporabniski vmesniki, ki so prikazani v navodilih so lahko drugacne oblike, vsebine in barve, ko ga
uporablja uporabnik, saj je to predmet nastavitev. Uporabniki si lahko sami nastavijo vmesnik po
svojih Zeljah in v okviru moZnosti, ki jih omogoca Trace.Solutions.

© KVINT d.o.o.
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2. Trace.Dostop&Prisotnost

Struktura modula:

a5 Dostop&Prisotnost
4 [25] Oseba
[25] Identifikaciska kartica
[25] Skupina oseb
b = Dostop
4 [ Prisotnost
£y Evidenca prisotnosti
v Bk Pregledi
B Porodla
£y Pregled prisotnosti za osebo
B Fahtevek za odsotnost
4 [ Mastavitve
|,j Dogodek prisotnost
B Urniki
|=h Izvoz iz Prisotnost
b & Naprava

1 Analiza

Splosna seznanitev s sistemom kontrole pristopa in registracije delovnega casa.

Najbolj pomembi Sifrant:
- Osebe
- Skupine dovoljenj
- Lokacije
- Moduli
- Naprave
S sistemom za registracijo delovnega Casa - Trace.Time pridobite naslednje:
- sprotni pregled na prisotnostjo
- vodenje evidence odsotnosti
- spremljanje ur po posameznih vrstah prisotnosti in odsotnosti
- enostavna priprava podatkov za prenos v sistem za obracun plac¢
- vodenje stanja ur
- vodenje stanja dopustov
- priprava podatkov za obracun plac
- registracija zaposlenega na razli¢na stroskovna mesta v enem delovnem dnevu

© KVINT d.o.o.
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S sistemom kontrole pristopa - Trace.Space pa pridobite naslednje:

omogoca dostop do posameznih prostorov z RFID kartico

zaklepanja z elektronsko klju¢avnico

vzpostavitev popolnega nadzora nad prehodi v objektu — dolodite za vsaka vrata kdo in kdaj
jih sme odpreti

moznost dolocitve ¢asa odklenjenih vrat in samodejno zaklepanje ob uri

vklop/izkop doloc¢enih naprava ob uri (npr. alarmni sistem, ludi,...)

sprotni pregled dostopov po posameznih lokacijah

omogocen nadzor pristopa nad oddaljenimi lokacijami (z uporabo internetne ali GSM
povezave)

Shematski prikaz fizicnega sistema kontrole pristopa:

Ng—== a/ |

=
MJ( SinciEEe e )

; - En
i
l . e . == /
fsumﬁ:-l':pwl‘mmie-mm) _ —
Lt

o1z T

Krmilnik:
ZK Master IV ali
PZE Master IV
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Q. Napajalnik

RS485, do 1000 Metrov

@ Modul in | | ] @
Citalec RFID v

enem;

varovano

obmodje TS-

MR33LTM

RS 232 + napajanje 12 V

Primer uporabe ko je Citalec v nevarovanem obmodju (1) in desno ko je v varovanem obmocju

| Signal za Litalec RFID kartic v
TCP/IP, oc.i piranje nevarovanem
RS485, l\ _ Kliugavnice podrodju
MODEM L B S-MR33L
Signal iz @
Modul: mikrostikala
TS-TMR33TM klju¢avnice ‘
RS 232 + napajanje 12 V
Sl ung) ST wiring

Sarfban it bis Pu 3 Lecern shesndBnmig.
Déae 7 Boo gt biesr B 3 RS4ES wnd 3
TEModule mit el s Relas
(el | e it gt ban Eingang.
Build 2 sar configaration with up 1 3
e . The 7X Bax b has up o 3
FS4ES and 3 Acoess mosdules, each with 2
relay jchangeoer | |, and a digitl gt

Beti- fStmrn Verdahitung, Bus/sar wiring

gy wnit i o & Lesann fen RS4ES-Bus
e & T bosdailtn 3l e CPL il pvesils
einemn Relais (Wetckr] und einem
digtaen Brgarg.-

Daecigm with up 1o 6 reades in e RS4E
b ared & Acoess mrodules on the OPU
wlith oret Ml (chargecier | and adigital
ngelt eack

Buresratiung | b viring

B pu 4 FS4ES AnMit-Bune mik ek
iz pu 15 Turrslecemn dnd an siner ZE-
Box arediiaibar

M oz . &4 Rtrisleser an airdr TE-Bo

W

U o 4 FS4SE Bees wilh up o 18a0cess
i e ol e el o] i K - (B . 5
- B e s reackers o aTK - B Ve

Online Funkldsung | Online radio
ol

Optiona integriemes Funkmodul #r
O vt Am1mur%‘ won bis zu 15
ehelitronischen Schiie Erylindern im
Rt wicsn 10

Optional integmed radio meodulbe for
ardiret commralling of up to 16 decmnic
hechdirgg oplirechers va b F i a racdkios of 10

SERVER

‘damatiun g dar DS | Metwor kng of T8 L, RS2, LAM [/ WLAN, G/ GMS

Modul in ¢italec
RFID v enem;
varovano
obmodje
TS-MR33LTM
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ZK Master IV

o

RFID Citalec TS-MR33L

ZK Box V4
10 Box V4
!
.' -
\ =
' -

Modul: TS-TMR33TM

RFID Citalec EVO

EVO RFID Citalci Plus

Glede na stevilo zaposlenih in prostorske zahteve skupaj dolo¢imo potrebno stevilo terminalov.
Uporabimo lahko dva tipa terminalov in sicer:

© KVINT d.o.o.
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PZE Master IV Basic

PZE Master IV

Exklusive line IV

HW v4

EVO 2.8 Pure / EVO 3.5 Pure
Time&ACCESS CONTROL terminal

EVO 7.0 WEB Terminal

EVO 4.3 Mulifunkcijski terminal

PZE Master IV in Exklusive line IV imta za razliko od PZE Master IV basic mozZnost uporabe v kontroli
pristopa saj lahko krimili do 8 vrat. Exklusive line IV ima tudi mozZnost vecfunkcijske uporabe npr.
preko funkcijskih tipk lahko izberemo druge funkcionalnosti za zajem podatkov — prijava na malico,

vnos delovnega naloga .....

Komunikacijska infrastruktura, ki jo je mozno uporabiti pri registraciji delovnega casa je prikazana na

spodniji sliki:

© KVINT d.o.o.
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] SJ32 . W WLAN
RS232 R Komun@kl T‘
= ° modul: = Festnetz,
B RS485 B - 433 MHZ B Mobilnetz
- WLAN
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-
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-
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V Sifrant vnesemo osebe, ki jim dolo¢amo pravice dostop in vodenje prisotnosti. Osebe so lahko
zaposleni, ki jih vnaSamo v modulu Kadri ali pa druge osebe, ki niso zaposlene v podjetju.

Nadzorna plosta

& Trace.Delo

ENENEN
:

» & Trace.Mdc =| Keage Paita: X -
» @ Trace.Tehnolgja
+ % Trace Skiadite
+ @ Trace Prodaja&Nabava
» & Trace Kadri

™ Trace.Dostop&Prisotnost

Sapna oseb: 001 - Zapodert X - Zaposlen:  AGMIC 2ELXO - 169

4 (£ Oseba

EEEKRENKERRFCFERNNENNERNEARER

ESENENEN

» [ Trace PotekDela RS Zogs 10d 107 Sk

Na levi strani je spisek vseh oseb, ki smo jih Ze vnesli v Sifrant oseb.
Ko vnasamo novo osebo, mu dolo¢imo naslednje atribute:
- Priimek: priimek osebe
- Ime:ime osebe
- Je aktiven: ali je oseba aktivna
- Organizacija: v katero organizacijo spada
- Naslov: naslov osebe
- Kraj: kraj osebe
- Posta: izbiramo iz Sifranta post
- Skupina oseb: izberemo iz Sifranta skupin oseb
- Zaposleni: ¢e je oseba tudi zaposlene, jo povezemo s Sifratom zaposlenih
- Stroskovno mesto: prepiSe se iz zaposlenega, Ce je oseba vezana na zaposlenega

Identifikacije:
Osebi dolo¢imo Identifikacijsko kartico z izbiro iz Sifranta identifikacijskih kartic. Oseba ima lahko vec
identifikacijskih kartic.

Skupine dovoljenje:
Osebi dolo¢imo skupino dovoljenje iz Sifranta skupina dovoljenj.

Prijava v Dostop/Prisotnost

© KVINT d.o.o.
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Ko smo vnesli osebo jo prijavimo s to funkcijo in ji s tem omogocimo registracijo na terminalih oz.
dostop preko kontrole pristopa.

2.1.1 Identifikacijska kartica

Indentifikacijske kartice je potrebno vnesti oz. aktivirati v sistemu.

S ooCuEEn - Identifikaciska kartica - Trace - 8 x
[ Osovw  Pogled  Orodia

= ) - k"
S SJ&@ X9 & EH & 5
Mov  Keprai, Shrani  Tibri Pokafi  Oaveli  Promav - Zapr
- - in zapri Pateka dela DestopyPrisomest
Dodajanje zapisov __ Sheani Uredi Odpiranje zapisa _ Potelk del pogled P zopri

B dentfkadiska kartica & Identifkacsha kartica 3¢

haxd

86 00443630083 -
8 Wadzorna ploséa velia o L1 o
i Trace.Debo Vella o 1122099 e =
+ & Trace.Mde o
+ @ Trace. Tehnologia Vet vefoumosti | aktven
+ & Trace.SkadSte o —~ a0 E

+ @ Trace.ProdajaéNabava
+ & Trace.Kadri
4 ™ Trace.Dostop&Prisotnost
+ [ Oseba
41 Mdentfikacijska kartica
&3 Skupina oseb

& Skupina dovaljen;

Naprava
5 Analza

+ & Trace.Organizacia

+ i) Trace.Dokumenti

+ il Trace Anaize

+ 44 Trace.KP1

» s Trace.OEE

+ I Trace.Bi Nadzoma plséa

+ 18 Trace.PotekDela

+ [ Trace.Porotla

+ % Trace.UporabniskePravice

Posamezni kartici dolo¢imo naslednje atribute:
- Sifra: Sifra kartice, ko je natisnjena na kartici
- Velja od: datum veljavnosti kartice
- Velja do: Datum veljavnosti do
- Pin: V primeru, da vnesemo PIN, in ima naprava vgrajen modul z avnos PINkode bo moral zaposleni za
vstop vnesti tudi PIN kodo, kot je navedena v tem polju
- Vrsta veljavnosti:
o Aktiven — kartica aktivna
Blokiran — ni aktivna
Virtualen
Samo PIN — dostop samo s pinom
Generalno s PIN — dostop z generlano s pinom
Generalno brez PIN — dostop generalno brez pina
- Opis: prosti opis
- GroZnja
- Oseba: Katera oseba ima to kartico.
V spodnjem pregledu pa poveZzemo posamezno kartico s skupinami dovoljenj

O O O O O

© KVINT d.o.o.
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2.1.2 Skupina oseb
Doloc¢imo skupine oseb. Npr: Zaposleni, obiskovalci...

2.2 Dostop

2.2.1 Oddaljen dostop

Prikaz vseh dejanj po meriin kdo jih je prozil. V formi jih lahko tudi prozim.

Poged  Oroca
<&@ 9 » BB Sl @O

Shrani  Shrani | Prekiid Tzvedi oddaljeni Pokasi Osvedi Prejinji  Naslednji Zapri
in zapri dostop... Pateka dela zapis zapis
Shrani Uredi Urejanje zapisa Potek dela Pogled Premikanje po zapisih Zapri
® Eviden a oddaljeni d... e EB Dejanie
Dostop
|-. nesite besedilo za - H Majdi :
} : Proizvodnja-0Odklepanje Ni sike b
| TraceBisol - P
Nadzorna plodca Vse-Zaklepanje i slike: 3
b @ Organizacija Vse-Odklepanje Ni slike b
b i Kniiga poste
b ﬁ Potni nalogi M4 4 Zapisdod6 F B 4
b ﬁ Finance
o jeni
N @ Tehnologija Zahtevek za oddaljeni dostop
Maticni podatki Oseba Zahtevano Obdelan Status Opomba
» & Kadi b Miklavzina - Iztok 26,10.2018 10:34:51 (& Dejan... Dejanje dovoliena in izvedeno
» i Delo MikdawFina - Iztok 26.10.2018 10:41:15 (& Dejan... Dejanje dovolieno in izvedeno
N & Mde Miklaviina - Iztok 26.10.2018 11:26:09 @ Dejan... Dejanje dovoljeno in izvedeno
. - Wrhoviek - Aljaz 26.10.2018 11:31:24 @ Dejan...  Authorization group has no access to the location.
v N skladisée
Miklaviina - Iztok 26.10.2018 11:31:30 @ Dejan... Dejanje dovoljeno in izvedeno

» L@ Prodajadiabava

Miklavzina - Iztok 26,10,2018 15:04:31 a Dejan... Dejanje dovoljeno in izvedeno

a5 Dostop&Prisotnost
b Oseba
4 g. Dostop
+o Oddaljeni dostop
[25] Skupina dovoljenj
.= Evidenca dostopa
4 [ Nastavitve
Lokacija
Modul
Blokirani dan
() Casovno obdobje
[2:] Dogodek
[£5] Dejanje
Dejanje po meri
+o Zahtevek za oddaljeni dostop

© KVINT d.o.o.
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2.2.2 Skupina dovoljenj

S skupino dovoljenje prikazemo za posamezno dovoljenje veljavne identifikacijske kartice in
doloc¢imo:

- lokacije in

- dostope na blokiran dan.
Na ta nacin preko identifikacijsek kartice, ki je povezana na osebo dolocimo te parametre tudi
osebam. To nam omogoca, da z dolocitvijo osebam skupino dovoljenej le te pridobijo vse pravise kot
jih ta skggige dovoljenj ima.

|57 Osnovno

Nov  Kapral... Sheani  1ibed
= in zapr Poleka dela

&) Supna dovatery x [T

BB Tdentfkaciisks kartc B Identicacs

[ Nedzorna ploita

B

Sifra | 101
Nagi | Velka doina - uprava

1] Hentifkacie | [£7] Dostopi dolokacie

(£ Dostops s bikiani den

& Trace.Delo

+ A Trace.Mde

+ @ Trace.Tehnologia

+ ' Trace.Skiadte

+ @ Trace.ProdajeliNabava
4 & Trace Kadn

+ & zaposteni

i oD 210 @[l .
Séa Opis P Grodmja Vehsod  veljada
v

Vrsta veljoumasti Osshe

5 Zapostitev
& vopust
& Madure
& Kontakt
51 Identfikaciska kartica
B Forodia
& Analiza
» @ Nostovitve
4 ™ Trace.Dostop&Prisotnost
+ D Oseba

& Mentrfikacijska kartica

% Analiza

+ & Trace.Organzacia
+ ) Trace.Dokumenti
+ il Trace.Anaize

+ led Trace.KPI

+ o Trace.OFE i 4 4 Zapis0od b w
+ L Trare Ai Nadzama nihEfa B % 4 Zapis lod3 b b
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2.2.3 Evidenca dostopa

Vsi zabeleZeni dogodki na sistemu kontrole pristopa (identifikacija kartice na RFID ¢itacu) se

zabeleZijo. V pregledu Evidence dostopa jih je mozno pregledovati.

Prikazani so naslednji podatki:
- Oseba
- Casin ura ter minuta dogodka
- Modul

Lokacija

- Naprava

Status dostopa

Opis

Zabelezeni dogodek

datum

?( @ @ @ 2Zadnji pet dni -
16.8.2015 ~ Datum od 155
Pokati Osveti Nesledj
Potele dela 15.8.2016 ~ Datum do|
Potekdela | Pogled | Premikanje po zapisih Filt

Analiza

Evidenca dostopa - Trace

ES 1dent

B8 [denti

{5 Evidenca dostopa X

Modul Lokacia

Status dostopa

(@ ID je veljaven in dostop do lokadije je dovolien

<] Nadi
: Oseba Cas dogocka
1) MES Kovis 9
Nadzorna ploca
) 18,2016 5:53
b & Trace.Delo 52016650
+ & Trace Mdc 8.20166:59
+ @ Trace.Tehnologia .8.2016 1414
» % Trace.Skladisce .8.2016 15:51
» . 1.8.2016 5:45
» @ Trace.Prodaja&Nabava
- .8.2016 5:56
4 & Trace Kadri 15,2016 5:55
» & Zaposleni 1.8.2016 6:53
(@ porodila 18,2016 6:53
% Analiza
» [@ Nastavitve

4 ™ Trace.Dostop&Prisotnost
4 [ Oseba
(&) Identifikacijska kartica
=] Skupina oseb

m

£ skupina dovoljen;
4 = Dostep
12 Evidenca dostopa

4 [ Nastavitve
[ Dejanje
[= Lokacija
[ Modul
= Dogodek
5 Blokirani dnevi
(@) Casovno obdobje

» g Prisotnost

-

@ 1D je veliaven in dostop do lokacie je dovolien
@ D je veljaven in dostop do Iokacie Je dovoljen
@ 1D je veljaven in dostap do lokadije je dovolien
@ ID je veliaven in dostop do lokacie je dovolien
@ D je veliaven in dostop do lokacije je dovolien
@ ID je veljaven in dostop do lokadije je dovolien
@ 1D je veljaven in dostop do lokacije je dovolien
@ D je veliaven in dostop do lokacije je dovolien
@ 1D je veliaven in dostop do lokacie je dovolien

© KVINT d.o.o.
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2.2.4 Nastavitve

2.2.4.1 Lokacija
Lokacija je fizi¢ni prostor ali objekt, ki je opremljen z sistemom kontrole pristopa.

Doloc¢imo jo s:
- Sifro
- Nazivom
- Casovno obdobje — obdobje v katerem obdobju lahko dostopamo
- Casovno obdobje brez PIN — obdobje v katerem obdobju lahko dostopamo brez Pina

[El | osnovno | Pogled  Orodia
=)

% ad X9 @ & 00

MNov  Kopiraj.. | Shven Shrani  Tzbridi Prefic
i h pri

Pokati
Poteka dela
Potekdela | Pogled | Pres

Uredi Iskanje po celotnem besedilu

Zapri
EH Modul

P8 Dogodek

=L

&fa: | 100
» A Trace.Mdc " i o Naziv: | Veika Dola - prava
» @& Trace.Tehnologja 101 {25} Dostopi do lokacije
» % Trace.Skad&e 102 velica Dolina - patenoster C0 %X 25 B0 06 15,
+ @ Trace.ProdajagiNabava Cazavne cbdobje. Gasouno obdabie brez PIN
4 & Trace.Kadri 3
» & zaposleni »|1-vedno
[ Porotila
W Analiza
+ [ Nastavitve
4 7 Trace.Dostop&Prisotnost
4 Oseba

(5 Mentifikacijska kartica
&5 Skupina oseb
& Skupina dovoljen;
4 2 Dostop
[ Evidenca dostopa
4 [ Nastavitve
) Dejanje
& Lokacija
25 Modul
[ Dogodek
£ Blokirani dnevi

i

() Easouno obdobje

» g Prisotnost

» & Naprava

2.2.4.2 Modul

Moduli so vse fizicne naprave, ki so vklju¢ene v sistem kontrole pristopa in registracijo delovnega ¢asa.
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R ) Eo) -~ . e -
Nov  Kopraj.. | Iibri oka Osvedi Zapri
- v Poteka dela

Dodajanje zapisov | Uredi | Odpiranje zapisa | Potek dela | Pogled |_Premikanje po zapisih Iskanje po celotnem besedilu | Zapri

EModd x
g &fra [ Nazv Vrsta modula Naprava Modul T povezave |Gt vodia Lokaciia Dejerse PIN Generaho
.
» & Trace Mde “f» 10 PzEkontroler Konirdina enota 1139 -UPRAVA - VELIKA DOLINA _Modul 32 R85 3 101 - Velia dolina - uprava - odpirane vrat
» @ Trace.Tehnologia 102 Modd Vodul 1134 - UPRAVA - VELIKA DOLINA  Moclul 00 R585 3 100 - Velika Dolna - uprava
+ % Trace.Skladidde 103 Braiimodul Modul 1134 - UPRAVA - VELIKA DOLINA  Moclul 00 Rs232 3100 Velika Dolra - uprava 101~ Velka dolia - uprava - odprare vrat
2 104 Mod Modul 1134 - UPRAVA - VELIKA DOLINA  Moclul 01 Rs485 3 101- Velka Dolina - proizvoca
» (@ Trace ProdajatiNabava 105 Eraiimodul Wodl 11398 -UPRAVA - VELIKA DOLINA Moclul 02 Rs252 3 101-velka Duhna—srmzvndnja 102 - Velka doli - proizveda - odpirane vrat
“ & Trace Kadr 106 Modd Modul 11348 -UPRAVA - VELIKA DOLINA. Mociul 03 Rs485 3 102- Veliks Dolina - patenoster
» & Zzaposleni 107 Brahimodd Mockl 11348 - UPRAVA - VELIKA DOLINA Mokl 03 Re232 3 102- Velka Dolina - patenoster 104 - Velka dolina - patenoster - odpiranie vrat
[ Porotila
i1 Analiza
+ [ Nastavitve

4 [ Trace.Dostop&Prisotnost
4 [ oseba
(9 Wentifikacijcka kartica
& Skupina oseb
&2 Skupina dovoljen]
4 {2 Dostop

i

2 Evidenca dostopa
4 (@ nastavitve

23 Dejanje

£ Lokacija

29 Modul

Doloc¢imo:
- Sifro
- Naziv
- Vrsta modula
o Modul
o Citalec zmodulom
o Kontrolna enota
- Naprava
o lzberemo iz Sifranta naprav
- Modul
o Doloc¢imo stevilko modula
- Tip vezave
o RS485
o RS232
- St.vodila
- Lokacija
o lzberemo iz Sifranta lokacij
- Dejanje
o lzberemo iz Sifranta dejanj
Pin Generalno
o Alije pin obvezen povsod

2.2.4.3 Blokirani dan
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Blokirani dnevi so dnevi ko osebam onemogocimo uporabo sistem
RFID.kartic

oz. onemogoc¢imo evidentiranje

Naziv

v & Trace.Mdc
+ @& Trace.Tehnologijia

<|| Naidi

Naziv: |

Dan: |

—[E}-Dostopi na blokiani dan

+ % Trace.SKadisée
» @ Trace.Prodaja&Nabava
4 @& Trace Kadri
v & Zaposleni
& Poroila
%l Analiza

b [ Nastavitve

"B &9 Ol -l -

Easovno obdobje

4 ™ Trace.Dostop&Prisotnost
4 Oseba
Identifikacijska kartica
Skupina oseb
Skupina dovoljenj
4 £ Dostop
P Evidenca dostopa
4 [ Nastavitve
Dejanje
Lokacija
Maodul
Dogodek
Blokirani dnevi
(?) Easovno obdobje

2.2.4.4 Casovne obdobje

Casovno obdobje so obdobja dovoljenega dostopa.

Dodajanje zapisov =~ Uredi | Potekdela | Pogled | Premikanje po zapisih | Iskanje po celotnem besedilu | Zapri

Mavigacija

P8 Modul

rani dnevi (7)Easovno cbdobje %

Naziv Cas zatetka | Cas konca

Ponedeljek | Torek

‘ Sreda  Cetrtek |Petsk  Sobots | Nedelia
7 =] =] = =] =] = =]

v & Trace.Mdc o I3 0:00 23:59 i v v i v v v

+ @ Trace.Tehnologija

+ % Trace.SkladisZe
v (@ Trace.Prodaja@Nabava
4 & Trace Kadri

b S.Zaposlam

El Porotila

Wedno

il Analiza
» (@ Nastavitve
4 [ Trace.Dostop&Prisotnost
4 Oseba
Identifikacijska kartica
Skupina oseb
Skupina dovoljenj
4 Pz Dostop
= Evidenca dostopa
4 [ Nastavitve
Dejanje
Lokacija
Modul
Dogodek
Blokirani dnevi
(%) Casowno obdohje

[
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2.2.4.5 Dogodek

Dogodek je aktivnost, ki se proZijo avtonomno glede na ¢asovno obdobje.

[ Ny Sifra Naziv Modul 5t,vhoda | Dejanje

Casovno obdobje

¥

» £ Trace.Mdc
» & Trace.Tehnologija
v ¥ Trace.Skladisée
» @ Trace.Prodaja&Nabava
4 & Trace.Kadri
v I Zaposleni
£ Porocila
%1 Analiza
b+ [ Nastavitve
4 [ Trace.Dostop&Prisotnost
4 [&F Oseba
Identifikacijska kartica
Skupina oseb
Skupina dovoljenj
4 2 Dostop

mn

= Evidenca dostopa
4 [ Nastavitve
Dejanje
Lokacija
Modul
Dogodek
Blokirani dnevi

() Easovno obdobje

Dolo¢imo:
- Sifro
- Naziv
- Modul
o lzberemo iz Sifranta modulov
o St.vhoda
- Dejanje
o lzberemo iz Sifranta dejan;j
- Casovno obdobje
o lzberemo iz Sifranta ¢asovnih obdobij
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2.2.4.6 Dejanje

Z dejanji dolo¢imo aktivnost, ki se izvede ob evidentiranju kartce na RFID ¢italcu oz. terminalu za
registracijo delovnega Casa.

Sifra Nazv Je aktiven  Vrsta dejanja
nesite besedio za iskanje. - - Deganje
1001 Recepcia-Drsna Vrata Dostop _ _
) Tracesisol - Sifra™ [s011 | Omogod oddalieni doston
Nadzorna ploséa 1002 Proizvadnja-Prehod prirecepdi Dostop Naziv:* [Recepcia-oddepanse | Naziv RECEPCLIA-OdKepanje
Je aktiven
& Organizacia 1003 Vadrfevanje Delavnica Dostop 4
#54 Kniiga poste. Vrsta dejanja: = Fomer -]
Slika: N slike:
9 Porninalegi 1004 Proizvednja-Prehod Dostop Dejarje po meri [ 101 -RECEPCTIA Ocklepanje x -
3 Fnance 1005 Proizvodna-ihod Dostop
@ Tehnologja
[ Matiéni podatis 9010 Recepdija-Zakiepanie Pomeri Opomba: |
& Kadri
» o011 Recepdija-Odklepanje Pomeri [22] Dostopi
& Do
A R — Fome de|X|2|R(8B|oo|l-[E-
%, siadice & Modu Izhodna wrata | Tip casa trajania | Cas ajania (sek)  Zelena uka na dtala
% Prodajssiabava 8021 Proizvodnja-Odklepanie Pomert » 9000 - Recepdja-Zaklepanje/OdKle. 3000 - Recepdija-Zaklepanje/Odklepanje: Brez Brez o
1 ™ Dostopserisotnost. 9030 Vse-Zaklepanje Pomeri
» (23] Osebs
9031 Vse-Oddepanje Po meri
4 2 Dostop
+o Oddaljeni dostop
(23] Skupina dovolienj
¥ Evidenca dostopa
4 [ Nastavitve
£ Lokacia
(23 Modul
£ Blokirani dan
() Casowno obdobje
(23 Dogodek:
(&5 Desare
1005 Proizvodnja-Vhod Dostop
9010 Recepdija-Zaklepanje Po meri Opomba: [
b 9011 Recepcija-Ocklepanie Po meri £ Dostopi
2020 Proizvodnja-Zaklepanie Po meri 0% | x ‘ ) ‘ =) | & ‘ @9 ‘ 8 - ‘ la <
Skupina dovotien Casovno obdobje Modul Izhodnaviata  Tip Gasa rajanja Cas ajania (sek)  Zelena it
2021 Proizvodnja-Ocklepanie Po meri 3 lagon o o0 o e e &
3 @ ~ Dostop - O x
9030 Vse-Zaklepanie 90@¢ne
9031 Vee-Odkepanje

@ 0od@ Xv 9|l B B & 0 O

Nov  Kopiaj.. | Poirci Potrdi Poirdi | Izbrii Preveri Frekic Odpiranje Pokaii Osvedi Prefinji  Naslednj Zapri
inzapri innov zapisa Poteka dela zapis  zapis

Dodajanje zapisov shrani Uredi Qdpiranje zapisa Potek dela Pogled Premikanje po zapish Zapri -
' Dostop a

Skupina dovoljen 1% - | Tip asa rajanja |8rez -

Easovno obdobje: X ~| Eastrajanja (sek): | 03

Modul:* | 3000 - Recepcija-ZaHepanie/Odkiepanje X - | zelena udka na talo: | x -

Tzhodna vrata: [Brez - | Easovno obdobje vidopa: | x -
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2.2.4.7 Dejanje po meri

Nastavimo dejanja po meri. Dejanja po meri so dejanja, ki jih proZzim preko Zahtevkov za dejanja (oddaljeni
nadzor kontrole dostopa).

Prozi se lahko preko namizne aplikacije, spletne aplikacije ali preko terminala za kontrolo prisotnosti. Npr: sem
vodja proizvodnje in bi rad zaklenil dostop v proizvodnjo na terminalu za registracijo ¢asa in kontrolo dostopa.
Na tipki M se mi ponudi vsa dejanja po meri. Enega izberem se izvede. Zapisuje se v tabelo zahtevki za
oddaljen dostop, kjer se vidi tudi ali je obdelan ali ne.

F L= A - =)
Nov Izbrigi PokaZi Osved Prejgni Maslednii Zapri
Poteka dela Zapis zapis
Dodajanje zapisow Uredi Potek dela Pogled Premikanje po zapisih Zapri
Mavigadia 1 x 8 Oseba 8 Skupina dovolienj e Evidenca dostopa » Oddaljeni dostop
7 Sifta | Maziv Je aktiven | Opomba  Sgl Stored Procedura
anje - MNajdi :
b 100 RECEPCIJA Zaklepanje v Authorization_RecepdjaZaklepanje
& | TraceBisol - 101 RECEPCIIA Odkepanje v Authorization_RecepdjaOdklepanje
Nadzorna plo3éa 110 PROIZVODNIA Zaklepanje v Authorization_ProizvodnjaZaklepanje
b dp Organizacia 111 PROIZVODNIA Odklepanje Authorization_ProizvodnjaOdklepanie
120 VSE Zaklepanje v Authorization_VseZaklepanje
3 @ Knjiga poste Ran = hany
121 VSE Odklepanje v Authorization_VseOdklepanje
b Ej' Potni nalogi
3 ﬁ:j Finance

3 Lﬂ Tehnologija
b || Matiéni podatki
by & Kadri
» & Delo
by Mdc
» 9% Skladiste
» [ ProdajadNabava
a5 Dostop&Prisotnost
3 Oseba
4 [l Dostop
+o Oddaljeni dostop
Skupina dovoljenj
P Evidenca dostopa
’l [j' Mastavitve
Lokacija
Modul
Blokirani dan
() Easovno obdobie
Dogodek
Dejanje
Dejanje po meri

+o Zahtevek za oddaljeni dostop
Sifra: $ifra dejanja po meri
Naziv: Naziv dejanja po meri
Aktiven: ali je aktiven ali ne
Opomba: vpis opombe

Sql stored procedura: naziv sql stored procedura za podatkovno bazo v sql strezniku
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2.2.4.8 Zahtevek za oddaljen dostop

Prikaz spiska obdelanih zahtevkov za oddaljen dostop.
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2.3.1 Evidenca prisotnosti
e - Fuidenca prisatnosti - Trace -
[l=  osnovno  Pogled  Orodja -
= s - <o Orgnieadikaenats | vse T — =
= 45 % Obmegnastrani] & 31] [31] |tams - Dsumod] [
U @8 @ e B e 1) E a
Dodejfooprav  Obrsin Olrsfinzs Osved 30 7 Cosbing siran| QveBStanie Porodio Prefy Tamesst | iopn - Doumco) 2SN
dogofk Tachdchie | mauaho vt oache e dpsang - Swnes vee *|
Dodajanje zapisov __Urefane zapisa Pogled Fitr zapri
Wavigaciia O Evdencapriotess X
& Dejanje Planane ure O . Letni dop: Enamensio delo 7-15.
o tos Has 182206 - 16-.. L1201 - B, avgust 2016 - 14, avgust 2016
& Lokacja lpon. Ztor. 3sre. 4fet Spet. Gsob. 7ned Bpom. Otor. 10s.. 11&. 12p. 13s. 14 sheiels
£ Modul Zabeieiers dogocka
& vogodek SLABNG BOGDAN-64 5600 F R R I | I " W W w P IXIBIE@ .
£ Blokirani dnevi i = L Lol . 0 B I ol ol O R =| [ [oogesek Cas dogockapoumbes | mena
. " " - ™ = ™ -
Casouno cbiobye w600 000 0 sem0 000 LR LR . o
JE— 0i00 o0 oon o 000 T TR =
BRATKONIE MATE] - 58 96:00 000 BE00  -95:00 Lol B R W I b s S BR  ¢ 220 - Odhod 10.8.3016 15:00 L. izmena
B e e BRCESIMONMIARL - 11 56:00 000 5600 9600 0000 . R R R ™ W Om w om
« B preges e wm  ow  wmw ww  om| || W W W oW oW " wmow o ow
© Zebelezeni dogoda BUDIC DANLEL - 77 s6:00 000 gE00 8600 000 Ll R L L e e e e
& Obratun prisotnosti CIRNSKI BOSTIAN -5 96:00 0:00 95:00  96:00 0:00 L sl I, ol [ ol [ sl O o (PR N (R R R e
% Obratunana prisotnost CIRNSI BoRUT - 228 s 000 00 600 0o LR " e W™ OE oW
 Obratunana prisotnost po dnevih COUARIE JRE - 111 5600 000 00 sete oo LR N ™ mow
% stanje dopusta n ur CERNOS TADE] - 176 600 00 SE00 8600 00 LG R R ) LR R
6 Gbratunana prisstnost za plade RO WA - 10 s600 00 00 a0 000 LR L
@ Foracia Goic e -9 5600 om0 4 0w W W W™ W W LI
- 0K ABGANCER 24 5600 o0 se00 960 000 LR SRR T R Mo,z 102 et
+ O Hastovitue i 600 8000 8000 0:00 LS. Lt o g O P
+ # Noprava 000 s00 950 0:00 LR LR LR Dogadek Dstm St ] lzmena
+ B Haprave DOLINAR ALEN - 178 56100 000 00 sem0 oo L L v
1 Zabelezen! dogodk ORCBNIE EZOVMK ALETK... $6:00 000 em00 sete 000 LR L LaWE &0
B Stupina naprav ousiE ML - 207 wm 0w smw asm  om | W W W @@ L a.. 10806 003
& Analiza | DUTKOVIC KRUNCSLAY - 106 56:00 000 e00 s6m0 000 LR L 0aE 000
+ & Trace.Organzacja oot e o
. Dok o 000 0600 9500 000 LR ™ e m wom
9 Trace.Dolament P LR L z
+ 'l Trace Anaize FUEKD GREGCR - 215 96100 000 900 9600 000 R L ) C R TR R R 3
+ Il Trace KPI FURAR ALEKSANDER - 188 26:00 0or  gm00 9600 000 L) LR L 3
+ ab Trace.OEE GUSADGAEER -3 %600 000 eE0 a0 000 LR LR -
+ % Trace.Bi Nadzoma ploita GAISKI EEHIAMIN - 54 95:00 1630 %D 790 000 ¥ N O ® N ™ m M mm :
+ @ Trace.PotekDela GALIE BRANKD - 12 0i00 G0 000 G:00 0i00 3
3 ) w0 - : : : o o0 - |l ™ - ™ " 3
+ O Trace.Poroda ROANISTMARKD - 216 S6:00 000 00 se00 000 LR LR -
+ % Trace.UporabniSkePravice ™) ——

V pregledu levo, so glede na izbrane kriterije, prikazani vsi zaposleni in njihove:
- planirane ure izhahjajoce iz urnika

- Obracunane ure za obdobje

- Razlika med planiranimi in obra¢unanimi urami za obdobje

- Nadure za celotno leto

- Letni dopust

- Stariletni dopust

- Studijski dopust

- lzredni dopust

Desno od pregleda je za posamezni datum za izbranega delavca prikazano stanje ure po dnevih.
Simboli:

- Zelena kljukica: planiran Stevilo ur za posamezni dan je enako obréunanim uram

- Rdeca zastavica: dan brez dogodka

- Siva puscica v smeri desno spoda: manjse Stevilo obracunanih ur od planiranih ur

- OranZna puscica v smeri desno zgoraj: vecje Stevilo obracunanih ur od planiranih ur

Desno od tega pregleda zgoraj so prikazani evidentirani dogodki na terminalih za registracijo
delovnega €asa. V tem pregledu lahko ure za posameznega delavca ro¢no dodajamo dogodke:
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) Evidenca prisotnost i : : = = = =
|;| \;| 1. avgust 2016 - 19, avgust 2015
VIR 18.2015- 19... 1. avgust 2016 - 7. avgust 2016 | 8.avgust 2016 - 14. avgust 2016 | 15.avgust 2016 - 21. avgust 201
Lpon. 2tor. | 3sre. 4&et. Spet  6sob.|7ned. Spon. 9tor. 10s. 11&. 12p.|13s. 14n. 15p. 16t. 17s.|18&. |19

—— 00 =
-— 20:00 2o I o [ st s O 5 2ot [ ] 5 O 3 Lt o s O 3o P
-t e - 20:00 2ot o [ ot O 5o O 5 ot [ [0 8 o O Lot o 0 s O e v
——- 20:00 L R R R Lt O e B e B B Ll I e I o ¥ 200 -Prihed 2.8.2016 6:00 1. izmena
—— 20:00 LB R R o A xR o I o Lo B ol I 390 - Ocdhod 28,2016 10:00 1. izmena
- ama - 20:00 2ot o [ st O 5o O 5 2ot [ ] 0 5o O 3 Lt o 0 s O 3o
-—— e 0:00 2ot I [ i I o O [ e [ 0 O 8 Lot I 0 e O e
— - 20:00 L I i O O O O O R e = = L 0 i 0 et O 2
RS e 20:00 2ot I o [ st s O 5 2ot [ ] 0 5 0 3 Lt o s O 3o
- e 0:00 ) o ! [ o o R e e Lt I 0 e O e
-—— e 20:00 Lo ol o o o Aol o o o o LadiRi ol » R
- e 20:00 ) ] [ ] O R I R Lt o 0 e O e B
-t - 0500 ) 2ot [ 0 o O wms s . Lt o 0 e O e B
S —— - 20:00 2o I [ I o O ot [0 [ 0 e 8 Lt o 0 e O e B
S — . 20:00 2ot o [ st 5o O 5 2ot [ ] 0 5 O 3 Lt o 0 s O 2o Zesis 1od2 U -
- 20:00 2o I o [ st O s O 5 2ot [ ] 0 5 O 3 Lot o s O o B
- 20:00 2ot I ol [ st s O 5 2ot [ st 5 O 3 Lot o I s O o Dogodek Datum St ur fhh:mm] | Tzmena
_——— - 200 L O o I B O I o e = = = a0l B o I R ¥
- - S 20:00 - . " " " . " " " - " " " - Y b 400-Rednodelo  28.2016  4:00 1. izmena
—— e 20:00 b I I o I B B B B R e = = L I i O o O 2
-_—- - 20:00 L 0 i . O O O A I el I e B B Lt I i O o O 2
- - 0:00 LA I R R o R e e Lot I 0 e I e B
- . 20:00 L I R o Al o o o o Lt B o 2

Urejanje dogodkov:

1) v zgornji tabeli desno urejamo izklju¢no zabelezene dogodke (prihod, odhod, itd)

2) v spodniji tabeli desno urejamo vse ostale dogodki, ki niso vezani na interval (vnasamo redno delo,
dopuste, bolniske, dodatke). Pri tem lahko oz. ro¢no vnesen dogodek moramo oznaciti, da gre za rocni
vnos. Takih dogodkov obracun podatkov potem ne spreminja.

‘OO0 CREA9 ~ Zabelezeni dogodki - O X

10978 - UPRAVA - BREZINA

Vnesene ure imajo lahko tudi predznak -.
Spodaj pod tem pregledom pa so prikazane obra¢unane ure.
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Ostale funkcije pregleda evidence prisotnosti:

Osnovno

= ~ | Shupina aseb| 001 - Zaposleni -
D 8 OE o
N
Dodsj/Popravidogodke | Osvedi stanje  Osvedi  Pore Zapri Prejini  Tamesec
prisotnostiza obdobje | depustain ur s G 5= e mesec
Ustvarjanje zapisov Pogled Zapni Filtr
@ Str.mesto (5 Koledar Z zaposleni ') Evidenca prisotnosti © Oseba = Porodila
O Vnesite Kjuéne besede e ———
% Tetmologisa [« [»] 10.junij 2019 - 27. junij 2019 _
% v
. One sift 7-15
Naziv Parira... | Qbral.. | Razk... ponedeliek, 10. jurij 2013 -nedelia, 16. junj 2013 ponedeliek, 17. juni 2019 -nedelia, 23, juni 2013 ponedeliek, 24 juni 2019~ 4|

|3 Matizni podatia

A Kadri

2 Mde

W, skladiste

o -—-—
—— -
.- -
— -
— -

0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00

000
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00

0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00
0:00

0p. it 125

13¢

15s.

16

17.. 18t. 19s

FITIY

2s. 3. 24

25t

s

i Zabelezeni dogadki:

D|X |0 O

Dogodek

Obracunan Eas dogot

Na desno tipko se prikaze meni za izbiro fiksnega vnosa Stevila ur ali se odpre obrazec, kjer poljubno

vnhesete ure.

aziv

E m 01 maj 2017 - 18, maj 2017

g'la”['g UO?.FEC;.I.I. E?#éksl::. : ponedefik, 01. maj 2017 - nedefia, 07. maj 2017 ponedeliek, 08. maj 2017 - nedefja, 14. maj 2017
lpon. 2tor. 3sre. 4d&et. Spet. 6sob. Fred JEILGMM Stor. 10sre. 11det. 12pet. 13sob. 14n...
[ |
43:00 0:00 43:00 A ™ L\ L ™ ™ \f‘
48:00 3200  -16:00 L v \f‘
43:00 24:00  -24:00 ™ e v v |V \f‘
43:00 24:00  -24:00 o e v v |V \f‘
48:00 000 -48:00 [ I I . »
4300 3200 -16:00 Lo o v | v »
48:00 2400 2400 e v v v »
4300 1615 -3L:45 ™ v © »
483:00 4000 -8:00 v & v (v & \r
43:00 1500 -32:00 W v W v N »
43:00 2500  -23:00 L v \Y‘
48:00 1715 -30:45 L o "
48:00 17:00  -31:00 L L \Y‘
I .|

43:00 25:45  -22:15 ™ e i -
300 530 e ™ ™ I Dodaj dogodek za ure 4 | Redno dele - 8,00 -
48:00 0:00 _a8:00 ™ [ ™ \ Dodaj dogodek za vrednost 3 Plaéana odsotnost - 800 [
45:00 17:00  -31:00 - el Odpri dogodek za prihod/odhod ¥ Sluzbena pot - 8,00 T
48:00 0:00 -43:00 - el Lol \ Odpri dogodek za ure 4 Drzavni praznik - 800 -
43:00 16:00 =300 ™ v L Odpri degodek za vrednost 4 Stari dopust - KO - 8,00 |
43:00 16:45 -31:15 '\‘ \‘ \‘ v Letni dopust - KO - 8,00 :
w00 2430 2330 e v v in lredni dopust-KO-800 |
400 OO 4000 W W v 0w L Studijski dopust - KO-8,00 |
43:00 0:00 -43:00 - ™ ™ ™ ™ \f‘ Bolnizka - 8,00 |
48:00 000 -48:00 L B \Y‘ B
a0 20 - ™ ™ ™ \P Korlwscenje ur - 8,00 —
w50 200 000 ™ ™ ™ " ™ \P Placilo ur - 8,00 L I—

— - - i - - - - atha

Dodaj/ popravi dogodke za obdobje:
S to funkcijo lahko za izbrane kriterije dodamo dogodke:
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@ Dodaj/Paopravi dogodke prisotnosti za obdobje
Dodajte/Popravite dogodke za izbrane dni v koledarju in izbrane zaposlene
Koledar: Zaposleni:
Naziv Str.mesto Organ|
4 avgust » 4 2016 » ¢
PO TO SR CE PE SO NE »
2| ¥ 2 3 4 5 B F 002 -PROL...
m 8 9 10 11 12 13 14 002 -PROL....
-P
% 15 16 17 18 19|20 21 002 FROL
002 -PROL...
3 .22 23 24 25 26 27 28
002 -PROL...
12953034 002 -PROL...
2 : 002 -PROL...
Danes 002 -PROL..
-PI
Dogodek prisotnosti: 02 PROL
002 -PROL...
Dogodek: X~ - AUDI A6 ...
Izmena: ’1. izmena v 002 -PROL..
St.ur:  |8:00 002 -PROL...
T 00103 -RA...
Naprava: X~
002 -PROL... L
44 44 4 Zapis1od218 b M MW < (1] )
Vredu Prekiici

Parametri 174,175 in 176 omogocajo, da lahko omejimo urejanje podatkov v 'Evidenci prisotnosti' po
omenjenih kriterijih, tako da npr. delovodiji urejajo podatke za svojo skupino zaposlenih.

Obracun za osebo:
Obrac¢unamo prisotnost za izbrano osebo v pregledu.
Osebam, ki jim ne dodajamo dogodkov ro¢no se obracun prisotnosti izvaja avtomatsko.

Obracun za vse osebe:
Obrac¢unamo pristotnost za vse osebe.
Osebam, ki jim ne dodajamo dogodkov ro¢no se obracun prisotnosti izvaja avtomatsko.

Osvezi stanje dopusta in ur
Osvezimo stanje dopusta in ur na dolocen dan.
Porocila

Prikaz in izvedba porocil evidence prisotnosti

Organizacijska enota, organizacijska skupina, stroSkovno mesto
Kriterije s katerimi lahko omejimo prikaz podatkov

© KVINT d.o.o.
Stran 2-26 of 47



UPORABNISKA NAVODILA: TRACE.ACCESS&ATTENDANCE rruceo
solutions

PrejSni mesec, ta mesec, poljubna izbira obdobja
Kriteriji za izbiro obdobja.

Orodja:

‘_."I

s
Datoteka Osnovno Pogled Orodija

el HEC - . .
@J [ [ 30 - Osebna sirani ! g BB cbraéun za vse osebe

'%) Pladilo nadur v obdobju

Podrocne Jezik  Urejanje 45 - Obsega na strani Zapri Zapri ’ Obradun za osebo
nastavitve = - modela obdobje preteklo leto
Orodja MoZnosti

Zapri preteklo obdobje:

| E 30 : Oseb na strani @
rehzeaklponlehn 45| ) |Obsega na strani il;';jeargfg\'f\""r
Crodja MozZnosti
n X EEH Wms Mabile Shema W, skladistna transakcija B sKladigtna transakdia p |EE| Matiéni podatek |EE| VL.MARAMICA FRESH £ e
MNajdi 4 | 1 januar 2018 - 18, januar 2018

. Planira... |Obrac... |Razik... |F
~ - -
Maziv 1120, 1120, 1.120.. 1, januar 2018 - 7. januar 2018 8. januar 2018 - 14, januar 2018

lpon. 2tor. 3sre. 4¢et. 5Spet. 6sob. 7ned. &pon. 9tor. 10sre. 11fet. 12pet. 13sob. 14n...

AD adDobri - 39 0:00 0:00 000 A

AD adPrevzem - 993 0:00 0:00 0:00

ADMIN admin - 9999 0:00 0:00 0:00

ADMIN WMS admin - 9998 0:00 0:00 0:00

Arsenovic Maja - 66 0:00 0:00 0:00

Bogicevit Snezana - 38 0:00 0:00 0:00

Bradonji¢ Zorica - 44 0:00 0:00 0:00

Bugarin Pedja - 69 0:00 0:00 0:00 Zapri pre:ek: i “
Bukvicki Branko - 48 0:00 0:00 0:00

BN =67 p:0o v p:0 | Ali ste prepricani, da Zelite zapreti preteklo leto in prenesti zadetno stanje dopusta inur ?
Cutura Nedelbko - 107 0:00 0:00 0:00 =

Cvetkovic Marko - 28 0:00 0:00 0:00 Ne

Cvetkovic Slobodan - 72 0:00 0:00 0:00

Zapremo prejSnje leto. Obracuna stanje urin dopusta na 31.12. in naredi otvoritev za novo leto na
1.1.

Obseg na stran:
Koliko dnevov prikazujemo na stran.

Oseb na stran:
Koliko oseb prikazujemo na stran.

Placilo nadur v obdobju:

Obdelava za vse nadure v obdobju doda na zadnji dan obdobja dogodke Placilo nadur za celotno
Stevilo nadur. Stanje ur se tako zmanjsa za plac¢ane nadure. Pla¢ane nadure se lahko izvozijo tudiv
place.
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2.3.2 Pregledi

2.3.2.1 Trenutno prisotni
Prikaz trenutno prisotnih v podjetju.

2.3.2.2 ZabeleZeni dogodki

Zachje i teche

Q@ 9

Prefénji Neslednji
apis is

1682016 ~Datmod| | Besediozaskerie,  Td

16.8.2016 ~ Datum do

Odpiranje zapisa | _Potek dela Premikanje po zapisih Iskanje po celotnem besedilu | Zapri

) Zabelefeni dogocki X

nesite besedio za iskanje.

&t ur [hh:mm] | Vrednost

Gpomba

Naprava

Modul | ¢as dogodka po urniku

Oseba ~

[ Dejanje Organizacijeka skupina  Sir.mesto Dogodek. Cas dogodka

23] Lokacija *

8 Modkl » {4 Gscba: DERZIC DAVID - 101 (stevilo=a)

£ Dogodek 00103 -RAZVO (00103) 200 -Prihod  10.8.2016 6:56
Dagode!

00103 - RAZVOJ (20103)

00103 - RAZVO (00103)

00103 -RAZVO3 (00103)
Oseba: GAISKI BENJAMIN - 67 (Stevil
Oseba: GRIVC UROS - 115 (Stevilo=3)
Oseba: JEZOVNIK ANDRE] - 11 (Stevilo=2)
Oseba: JURKAS PETER - 80 (Stevilo=18)
Oseba: MARKL MATIC - 114 (Stevilo=6)

390 -Ochod  10.8.2016 15:08
200 -Prihod  11.8.2016 7:00
330 -Ochod  11.8.2016 15:03

(2] Blokirani dnevi
() Casovno obdobje
4 'f Prisotnost

)

&) Evidenca prisotnosti
4 [ Pregledi
¢ ZabeleZeni dogodki

0:00
0:00
0:00
0:00

11348 - UPRAVA - VELIKA DOLINA
11348 - UPRAVA - VELIKA DOLINA
11348 - UPRAVA - VELIKA DOLINA
11348 - UPRAVA - VELIKA DOLINA

10.8.2016 7:00
10.8.2016 15:00
11.8.2016 7:00

11.8.2016 15:00

" Obraéun prisotnosti
[Z obragunana prisotnost
[ obragunana prisotnost po dnevih
[ stanje dopusta in ur
[ Obragunana prisotnost za plade
Porodila
» [ Nastavitve
4+ & Naprava
2 W uaprava
1 Zabelezeni dogodki

W skupina naprav

Oseba: MLAKAR LUKA - 165 (Stevilo=4)
Oseba: SKENDROVIC IVICA - 93 (Stevilo=1)
Oseba: SINKO ALEKSANDER - 8 (Stevilo=15)
Oseba: SINKO TEA - 44 (Stevilo=8)

Oseba: SKOFLIANC MIROSLAV - 5 (Stevilo=19)
Oscba: ZOBARIC DRAZENKA - 32 (Stevilo=16)

2.3.2.3 Obracun prisotnosti

Vnesite besedilo

[=3 Dejanje
(=3 Lokacija
[23 Modul
&3 Dogodek
[=3 Blokirani dnevi
() Casovno obdobje
4 g Prisotnost
"8 Evidenca prisotnosti
4 [ Pregledi
"¢ Zabelezeni dogodki
") Obratun prisotnosti
[ obracunana prisotnost
[Z obratunana prisotnost po dnevih
[Z stanje dopusta in ur
[@h Obraéunana prisotnost za plage
Poroéila
b [ Nastavitve
4 & Naprava
4 W naprava
1 zabeleZeni dogodki
B Skupina naprav
il Analiza
+ & Trace.Organizacija
» [ Trace.Dokumenti
» il Trace.Analize
» k4 Trace.KPL
» it Trace.OEE

Obracun prisotnesti - Trace

Tamesec

16.8.2016 ~ Datumod] | Besedio za skere 13

16.8.2016 ~ Datum do

i Obradun prisatnost
- Oseba Organizacijska skupina Str.mesto  Dogodek Datum Izmena 5t. ur [ah:mm]  vrednost Opomba Naprava

[
GAJSKI BE... 001-UPRA... 400 -Redno delo 182016 Limena  6:00 0 10978 - UPRAVA - BREZINA
GAJSKI BE... 001-UPRA... 801-Prevoz na delo 182016 Limena  0:00 1 10978 - UPRAVA - BREZINA
GAJSKIBE... 001-UPRA... 800 -Malica 182016  Limena  0:00 1 10878 - UPRAVA - BREZINA
GAIJSKIEE... 001-UPRA... 400 -Redno delo 282016  Lizmena  6:00 0 10878 - UPRAVA - BREZINA
GAJSKIEE... 001 -UPRA... B01-Frevoz na delo 262046  Limena 000 1 10975 - UPRAVA - EREZINA
GAJSKIEE... 001 -UPRA... 500 -Malica 262046  Limena 000 1 10975 - UPRAVA - EREZINA
GAJSKIEE... 001-UPRA... 400 -Redno dela 452016 Lizmena 430 o 10675 - UPRAVA - EREZINA
GAJSK EE... 001-UPRA... 801-Prevoz na delo 452016  Lizmena 000 1 10975 - UPRAVA - EREZINA

» {GAISKTEE... 001 -UPRA... 800 -Malica 482016 L izmena  0:00 il 10975 - UPRAVA - BREZINA
JEZOVMIK. . 001-UPRA... 400 -Redno delo 182016  Limena 345 0 10975 - UPRAVA - BREZINA
JEZOVMIK... 001-UPRA... 801-Prevoznadelo 182016  Lizmena  0:00 1 10975 - UPRAVA - BREZINA
JURKASP... 200 -VZORZEVAMIE  002-PROL.. 400 -Redno delo 182016  Lizmena 1200 0 10978 - UPRAVA - BREZINA
JURKASP... 200 -VZORZEVAMIE — 002-PROL.. 801-Prevoznadelo 182016  Limena  0:00 1 10978 - UPRAVA - BREZINA
JURKASP... 200 -VZDRZEVANIE  002-PROL.. 800 -Malica 182016  Limena  0:00 2 10978 - UPRAVA - BREZINA
JURKASP... 200 -VZDRZEVANJE  002-PROL.. 400 -Redno delo 282016  Limens 1200 0 10976 - PROIZVODNIA - BREZINA
JURKASP... 200 -VZDRZEVANIE — 002-PROL.. 801-Prevoznadelo 282016  Lizmena  0:00 1 10976 - PROIZVODNIA - BREZINA
JURKASP... 200 -VZDRZEVANIE  002-PROL.. 800 -Malica 282016  Lizmena  0:00 2 10976 - PROIZVODNIA - BREZINA
JURKASF... 200 -VZDRZEVAMIE  002-FROL.. 400 -Redno delo 382016  Limens 1200 0 10876 - PROIZVODNIA - BREZINA
JURKASF... 200 -VZDRZEVAMIE — 002-FROL.. 801-Prevoznadelo 382016  Lizmena  0:00 1 10876 - PROIZVODNIA - BREZINA
JURKASP... 200 -VZDRZEVANJE  002-PROL.. 800 -Malica 382016  Limena  0:00 2 10976 - PROIZVODNIA - BREZINA
JURKASF... 200 -VZDRZEVAME — 002-FROL.. 400 -Redno delo 482016  Lizmens 1200 o 10976 - PROIZVODNIA - BREZINA
JURKASF... 200 -VZDRZEVAME — 002-FROL.. 01-Prevaznadelo 482016  Lizmena 000 1 10976 - PROIZVODNIA - BREZINA
JURKASP... 200 -VZDRZEVANIE  002-PROL.. 500-Malica 482016  Lizmena 000 2 10976 - PROIZVODNIA - BREZINA
JURKAS ... 200 -VZDRZEVANIE  002-PROL.. 400 -Redn delo 582016 Lizmena  10:00 o 10976 - PROIZVODNIA - BREZINA

=0 JRkASP. 200-VZDRZEVANE  002-PROL.. 801-Prevoznadelo 582016  Limena  0:00 1 10976 - PROIZVODNIA - BREZINA

JURKASP... 200 -VZDRZEVAMIE  002-PROL.. 800 -Malica 582016  Limena  0:00 2 10976 - PROIZVODNIA - BREZINA
MARKLM... 100 - SKK 00105 -5K... 400 - Redno delo 182016  Limena  8:00 0 10978 - UPRAVA - BREZINA
MARKLM... 100 - SKK 00105 -5K... 400 - Redno delo 282016  Lizmena 400 0 10978 - UPRAVA - BREZINA
MARKLM... 100 - SKIC 00105 -5K... 400 - Redno delo 382016  Lizmena 15 0 10978 - UPRAVA - BREZINA
MLAKAR L... 100 - SKIC 00105 -5K... 400 - Redno delo 182016  Limena  8:00 0 10978 - UPRAVA - BREZINA
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2.3.2.4 Obracunana prisotnost

£ Dejanje
49 Lokacija

153 Modul

& Dogodek

& Blokirani dnevi
() Casovno obdobje

+ ' Prisotnost
© Evidenca prisotnost
4 [ Pregledi
© Zabelezeni dogodki
10 Obratun prisotnosti
% Obratunana prisotnost
% obratunana prisotnost po dnevih
%) stanje dopusta in ur
i Obracunana prisotnost za place
@ Poroéila
» B Nestevitve
« & noprave
+ A neprova
1 zabelezeni dogodis

B skupina naprav

Zaposiers Organizactska enota Orgenizaayska skpna Su.mesto
v
SKOFLIANC MIROSLAV - 105 402 - VELIXA DOLINA 002 -PROIZVODNJA (002)
DK ALEXSANDER - 108 o1 200 - vZDRZEY a2 (2
JEZ0VNIX ANDRE] - 112 001 -UPRAVA (001)
208ARIC DRAZENKA - 20 001-LPRAVA (201)
SDWOTEA - 33 001 - UPRAVA (001)
GAISKI BENIAMIN - 54 001-LPRAVA (201)
JURKAS PETER - 67 401 - OSN - BREZINA 200 - VZDRZEVANIE 002 - PROIZVODNA (002)
SENOROVE VICA -3 01-CSN - BREZDIA 002 -PROIZVOBRUA (002)
DERAE DAVID - 87 00103 - RAZVO) (00103)
MARKL MATIC - 136 100 -5 09105 - KX (00105)
GRNCLROS - 137 00103 -RAZVO] (20103)
» [MLAKAR LKA - 218 100 -5 00105 - SKK (00105)

RE 88 ERREEEERY

Maica Prevozna delo
] 5 0
[ B 1
] [} 1
[ 7 s
() < 4
[ 3 3
425 15 il
° [ 1
] 2 2
o [ 0
] 1 2
[) ] 9

2.3.2.5 Obracunana prisotnost po dnevih

[£3 Dejanje
€3 Lokacija
3 Modul
53 Dogodek
3 Blokirani dnevi
() Casovno obdobje
4 10 Prisoinast
0 Evidenca prisotnasti
4+ B Pregledi
0 Zabelezeni dogodi
0 Obraéun prisotnosti
[ Obracunana prisotnost
[ Obraunana prisotnost po dnevih
[ stanje dopusta in ur
[igh Obracunana prisotnost za place
O Forodila
+ @ Nastavitve
+ & Naprava
o W naprava
1 Zabele3eni dogodki
R Skupina naprav
i Analiza
+ & Trace.Organizacja
+ B Trace.Dokumenti
+ al Trace.Analze
+ 48 Trace.KPI
+ b Trace.OEE
+ 4 Trace.Bi Nadzorna plodta

Str.mesto.

+ | 4 Zaposlen DERZIL DAVID - 7 (Gteviio—8)

4 Zaposlenk GAISKI BENIAMIN - 54 (Stevilo=6)

4 Zaposlenk GRIVC URDS - 137 (Stevilo=6)

4 Zaposlen: JETOVHIK ANDRED - 112 (Stevila=5)

4 Zaposteni: JURKAS PETER - 67 (Stevila=7)

401 - 05N - BREZINA. 200 - VIDRIEVANIE
401 - OSN - BREZINA. 200 - VIDRIEVANIE
401 - 05N - BREZINA 200 - VIDRIEVANE

00103 - RAZVO) (00103)
00103 - RAZVO! (D310)
00103 - RAZVO) (30103)
00103 - RAZVO] (00103)
00103 - RAZVOI (00103)
00103 - RAZVOI (00103

o
o1
o
o1
o1
o1

-LPRavA (001)
-LPRavA (001)
-LPRAvA (001)
~LPRaVA (1)
UPRAVA (DOT)
LPRAVA (01}

00103 - RAZVOI (00103)
00103 - RAZVO] (00103)
00103 - RAZVOI (09103)
00103 -RAZVO) (00103)
00103 - RAZVOS (D0103)
00103 - RAZVO) (00103)

o1
oa1
o1
oa1
a1

o2
o2
2

-UPRaVA (001)
~UPRAVA (001)
-UPRavA 001)
~UPRavA (001)
-UPRavA (001)

~PRCIZVODNIA (002)
-PROLZVODNIA (002)
- PROLZVODNIA (002

801 -Prevaz na dek

Q11 -Planrane we

013 - Radika ur
400 - iedna delo

901 -Prevoz na deko

off off o & 3
0 o ° 0 ®
o EEEE
s o 0o o ®
o 0 0 o 2
o 0 0 o 2
o ool s =
o of o o 55
o ol s
o o o o 15
s o o o 3
o 0 o 3

T *
o 5 0 o sm
D |
o 50 oo sm
O :
10 4 0 s

o o o s
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2.3.2.6

eo0C -~

e esedio s iare.

-] v |

Stanje dopusta in ur

31) (31| |L1206 - Dotumed

1682016 = Dehmds

a
Zapri

Stanje dopusta in ur - Trace

Dstane dopustanur X

Dejange
9 Lokacija
[E3 Modul
53 Dogodk
3 Blokirani dnevi
(@ Casovno obdabje
410 Prisoinast
0 Evidenca prisotnost
4 B Pregledi
0 Zabelezeni dogodki
0 Obradun prisstnosti
% obracunana prisotnast
[ Obratunana prisotnast po dnevih
[B stanje dopusts in ur
i@ oObratunana prisotnost 2a place
2 Forodia
+ (9 Nasavine
4 & Naprava
+ W vaprava
“1 Zabelazeni dogocki
B Skuping naprav
i Analiza
+ & Trace.Organizacja
» [ Trace.Dokumenti

2.3.2.7

®* oo~

Vst bessdio 2a iskanie. .

Str.mesta

|stanjeur ... |Panka... |Obratun... Radkaur |Staew |Star...

| tredi...

Swdjekd..  Star...

Zapusiers Organgacy... Organaacis...
v
» {SOFLIANC MI.. 402 -VELIK...

002-FROIZV...

% [ o

S0 ALEKSA... 401-O8N ... 200-vZDRD...
EIOWNIKAID...

Z0BARIC DRA...

SMOTEA - 33

GAISKIEBUA...

RRKASFETER,.. 901-08N ... 200-VZRL..
SKENOROVIC L... 401-OSN...
DERZIC DAVID. .

MARKL MATIC ..

GRIVC LROS - ..

MAKAR LKA ..

002 - FROIZV...

001 - UPRAY..

001 - LPRAN...

001 - LPRAY..

001 - LPRAN...
02 -FROIZV...
002+ FROIZV...
00103 -RARY...
00108 SKK (.,
00103 -RARY...
00108 SKK (.,

WE 1225 1225
378
56,25
=5
185
50,5

15,25

cscescecescssale
EREREXERRER RN

12,25

Obracunana prisotnost za place

Obratunana prisotnost za plate - Trace.

ecooceo0oos sl

& Defanje
& Lokecjp
= Modul
) Dogodek
£ Blokirani dnevi
(@) Easovno obdobje
+ [ Prisotnost
10 Evidenca prisatnosti

a b Pregledi
' Zabelezeni dogodka
10 Obratun prisotnosti
[ Obraunana prisotnost
[ Obratunana prisotnost po dnevih
1% stanje dopusta in ur
[ Obratunana prisotnost za plade

@ roradila
+ B Nastavitve
o & Naprava

4 W Naprava

=1 Zabelezeni dogodki

2.3.2.8 BiD

| | zzoosen

~ Organizaciska enota

Su.mesto

Datum od

Izberemo lahko Nadzorne plosce, ki smo jih nastavili v modulu BiD in so namenjene Prosotnosti.
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2.3.3 Porocila

Opis porocil si lahko preberete v navodilih za modul Trace.Porocila.

el @ @ e ¥ Porocila - Trace
18} Osnovno

(% X4 e 0 0 o | R

Nowv Izbrisi  Uredi Pokazi Osvefi Kopiraj standardno  Urejevaink  Izvedi Prejsmji | Nasledniji
= Poteka dela

Potek dela

porodilo porodlz porodilo zapis zapis

Dodajanje zapisov Uredi Premikanje po zapisih | Iskanje po celotnem besedilu

Navigacija X X [@ Nadzorna Eunana prisoty

eni dogodki 8 Obradun prisotnosti

I8 Evidenca prisotnosti

Vnesite besedilo za iskanje. .. - ‘ | Najdi | sifra Naslov porodia Opomba Je preddefiniran
? =
Dejanje N B Stanje dopusta in ur v
[z Lokacija 0045 Obracunana prisotnost vy
Modul 0046 Obratunana prisotnost po dnevih ~
0047 Kartica prisotnosti o
Dogodek
0043 Kartica obradunane prisotnost v

[z=] Blokirani dnevi
(%) Easovno obdobje
4 gy Prisotnost
'¢j Evidenca prisotnosti
4 [ Pregledi
{J ZabeleZeni dogodki
) Obradun prisotnosti
[ obragunana prisotnast
[Z obragunana prisotnost po dnevih
@ Stanje dopusta in ur
[ Obradunana prisotnost za place
Poroéila
» [ Nastavitve

2.3.4 Pregled prisotnosti za osebo

Pregled prisotnosti za osebo omogoca osebi, ki je prijavljena v Trace pregled podatkov o prisotnosti za
izbrani mesec.
Deluje v Win in Web okolju.
Za pregled prisotnosti mora imeti oseba svoje uporabnisko ime in geslo v Trace.
Uporabnisko ime mora imeti v Uporabnik doloc¢eno osebo iz Sifranta oseb
a. Obracun prisotnosti
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» @ Prodaja&Nabava
4 ™ Dostop&Frisotnost
b 23] Oseba
+ = Dostop
4 ) Prisotnost
© Evidenca prisotnosti
» B Pregledi
B Poroéila

- Osnovno Pogled Orodja
o
Osvedi Porodlo Zapri
Pogled Zapri
Navigacija L
[v][ mai
» & Kadri
» &7 Delo
» & Mdc
» % skladiste

0 Pregled prisotnosti za osebo

4 (@ Nastavitve
2] Dogodek prisotnosti
B Urniki
[ 1zvoz iz Prisotnosti
+ & Naprava
3l Analiza
» £ Dokumenti

» %Il Analize
» ol et

W@ BERZEK MOICA -Pregle X

) BERZEK MOICA - Pregle @ parametri | B Urniki [ ) Evidenca prisotnosti
i (@) Naslednji mesec
ponedeliek torek sreda Cetrtek petek sobota nedelia | *
26. junij 27 2 2 30 1. juliy 2
3 4 5 6 7 8 9
ko Lo Ll Lo Lo
Koledar: i0 11 12 13 14 15 16
v v v v v
17 18 19 20 21 2 b}
v v v v v
24 5 % 27 28 2 30
"
v
0 Obradin prisotnosts | (g Zabelefen dogod | (53 Obradun prisotnost mesec | (33 stame dopusta | (B stane ur
Dogodek a |5t. ur [hh:mm] Vrednost Izmena Naprava
b | 4 Datum:10.7.2017 (Stevilo=3)
400 - Redno delo 8:00 0 lizmena 3202 -REGISTRATOR ...
800 - Malica 0:00 1 Lizmena 3202 -REGISTRATOR ...
801 - Prevoz na delo 0:00 1/ 1. izmena 3202 - REGISTRATOR ...
4 Datum: 11.7.2017 (Stevilo=3)
400 - Redno delo 8:00 0 1.izmena 3202 - REGISTRATOR ...
800 - Malica 0:00 1 lizmena 3202 -REGISTRATOR ...
801 - Prevoz na delo 0:00 1 1.izmena 3202 -REGISTRATOR ...
4 Datum: 12.7.2017 (Stevilo=3)
400 - Redno delo 8:00 0 lizmena 3202 -REGISTRATOR ...

b. Zabelezeni dogodki

[01.julij.2017 - 31.julij.2017

‘@ Prejsnji mese:l ‘ @ Naslednji mesec |

ponedeljek torek. sreda Eetrtck petek sobota nedefja ~
26, junij 27 8 29 30 1. jul 2
3 4 5 6 7 3 3
™ I (- ™ =
Koledar: 10 1 12 13 14 15 16
v 4 v - (%4
17 1 19 20 21 2 23
v v v v v
24 25 % 27 P 3 30
™
v
' Obraéun prisotnosti | [ Zabeledeni dogodki | 25 Obracun prisotnosti mesec | [ Stanje dopusta | [ stame ur ‘
Dogodck. | Cas dogadka [ obraéunan Zas dogocka [rzmena ][5t ur bhmm] [ vrednost | Naprava
b | 4 Datum:10.7.2017 (Stevilo=2)
200 - Prihod 10.7.2017 5:33 10.7.2017 6:00 Lizmena  0:00 0 3202-RE...
390 - Ochod 10.7.2017 14: 14 10.7.2017 1400 Lizmena  0:00 0 3202-RE...
4 Datum: 11.7.2017 (Stevilo=2)
200 - Prihod 11.7.2017 5:33 11.7.2017 6:00 Lizmena  0:00 0 3202-RE...
330 - Ochod 11.7.2017 1419 11.7.2017 14:00 Lizmena  0:00 0 3202-RE...
4 Datum: 12.7.2017 (Stevilo=2)
200 - Prihod 12.7.2017 5:30 12.7.2017 6:00 lizmena  0:00 0 3202-RE...
390 - Ochod 12.7.2017 1418 12.7.2017 14:00 Lizmena  0:00 0 3202-RE...
4 Datum: 13.7.2017 (Stevilo=2)
200 - Prihod 13.7.2017 5:32 13.7.2017 6:00 Lizmena  0:00 0 3202-RE...
390 - Ochod 13.7.2017 14:24 13.7.2017 14:00 Lizmena  0:00 0 3202-RE...
4 Datum: 14.7.2017 (Stevilo=2)
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c. Obracun priostnosti mesec

01.julij.2017 - 31.julij.2017

(%) Prejénj mesec (%) Naslednji mesec

ponedeliek torek sreda cetrtek petek sobota nedelja 2
26. junij 27 28 29 30 1. julij 2
3 4 5 6 7 8 9
- i i i i
Koledar: 10 i1 12 13 14 15 15
17 13 19 20 21 22 23
24 25 5 27 28 29 30
i
v

£ Obracun prisotnost {j Zabelefeni dogodki 1% ﬂ% Stanje dopusta [% Stanje ur

Dogodek a |Vrednost

b | 011 - Planirane ure 128:00
012 - Obradunane ure 96:00
013 - Razlka ur -32:00
400 - Redno delo 96:00
800 - Malica 12
801 - Prevoz na delo 12

d. Stanje dopusta

01.julij.2017 - 31.julij.2017

@ Prejénji mesec (3) Naslednji mesec

ponedeliek torek sreda cetrtek petek sobota nedelja L)
26. junij 27 2 29 30 1. julij N
3 4 5 6 7 8 9
™ i i i i
Koledar: 10 i1 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 20 27 pric 29 30
™
v

£ Obradun prisotnosti £j ZabeleZeni dogodki L% Obracun prisotnosti mesec IESZSIEHJe dopust';a' lE Stanje ur

Dogodek 4 | Vrednost

» | 020 - Stari dopust 0,00
021 - Letni dopust 0,00
022 - Izredni dopust 0,00
023 - Studijski dopust 0,00
500 - IzkoriScen stari dopust 0,00
501 - Izkorigcen letni dopust 1,00
502 - Izkorisfen izredni dopust 0,00
503 - Izkorigfen Studijski dopust 0,00
530 - Stanje starega dopusta 0,00
531 - Stanje letnega dopusta -1,00
532 - Stanje izrednega dopusta 0,00
533 - Studijski dopust - 5T 0,00
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e. Stanjeur

01.julij.2017 - 31.julij.2017

() Prejénji mesec () Naslednji mesec

ponedeljek torek

26, junij 27
3 4

™ i
Koledar: 10 11
17 18
24 25

™

£ Obraéun prisotnosti £ ZabeleZeni dogodki

Dogodek
010 - Stanje ur - zafetno

011 - Planirane ure
012 - Obrafunane ure
013 - Razlika ur

014 - Stanje ur

f. Porocilo lahko izpiSemo z izbiro porocilo v menijo levo zgoraj.

- o

Osnovio | Poged  Orodia

Osvesi Porodlo  Zapri

Po{ @ Kartica prisotnosti zaposlenega

Navigacija B X

sreda Cetrtek petek sobota
28 29 30 1. julij
5 6 7 8
™ i i
12 i) 14 15
19 20 21 22
% 27 28 29

[% Obraéun prisotnost mesec L% Stanje dopusta l%

vrednost
0:00
832:00
647:30
-134:30
-184:30

V][ Naga

B Dostop&Prisotnost
&3 Oseba
P Dostop

ponedefjek torek sreda

26, junij 27 23

nedelia

23
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2.3.5 Zahtevki za odsotnost

Zahtevke za odsotnost lahko vnese vsak zaposleni, ki ima pravice do uporabo funkcije Zahtevki za
odsotnost.

Zaposleni mora imati v kadrovski evidenci vnesenega vodja. Vodja potem odobri ali zavrne prejti zahtevek.

Obrazec za vnos zahtevka:

TOMOVIC GORAN - 711

Spreget

ASIC IVANA - 318

Zaposleni Oseba, ki Zeli imeti potrjeno odsotnost
Datum Datum vnosa zahtevka

Dogodek Vnesemo vrsto dogodka odsotnosti iz Sifranta
Datum odsotnosti od Datum od katerega dalje Zeli biti odsoten
Datum odsotnosti do Datum do katerega Zeli biti odsoten

Opomba Opomba, ki jo vnese zaposleni

Status Status zahtevka:

- Odprt (delavec ga je vnesel)
- Poslan (ko ga posljemo v potrditev vodji )
-V obdelavi (ko g aprejem vodja je v statusu v obdelavi)
- Potrjen (za Zeljene dni se naredi zapise v prisotnosti)
- Zavrnjen (vodja ga je zavrnil)
Nastaviti je potrebno workfow posiljanje mailov:
- vodja dobi mail ob statusu »Poslan«
- zaposleni dobi mail ob spremembi statusa »V obdelavi«
- Zaposleni dobi mail ob »Potrditvi« oz. »Zavrniti«

Vodja Izbira vodje zaposlenega
Komentar vodje Komentar vodje
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Vnos zahtevka:

®e900C - Zahtevek za odsotnost -Trace
Osnovio | Poged  Orodja
0 =@

nov Poili  Predid  Osved Prejényi Nasled Zapri
Dodsjanje zapisov  Urejanjezapisa  Pogled  Premianjepozapish  Zapri
Navigaciia a x Procesna lastnost 001- MSL -Procesna la Procesne lastnosti & zaposteni & TomouIc GoraN - 711 [ Oseba EEzahtevek za odsotnost [ Zahtevek 7a odsotost

Zahtevek za odsotnost

v Nag

Zapasleni:™ TOMOVIC GORAN - 711
- - 73
|;| Grafiéni prikaz skiadista N 9,05 2018
' @ Pregled Dogodek:* 503 - KoriSten studiski odmor
) porodia
a Datum odsotnost od: = |19, 03, 2018
il Analiza
; Datum odsotnosti do:* |19, 03, 2018
b [ Nastavitve
g Oporba: kar nekaj
» [ Vims Mobie
& Omatevanie matiinih podathov
» @ Inventura
Status: = o
ESH Procesne lastnost * Bn
vodsa:* AKSIC IVANA - 318

» @ ProdajasNabava
4 [ Dostop8Prisotnast
4 [ Oseba
) dentfikaciska kartica
[ Skupina oseb

Kementar vodie:

» 2 Dostop
4 7 Prisotnost.
& Evidenca prisotnosti
© PL oranias

Ko je zaposleni vnesel vse podatke, izberi Poslji in zahtevka je posredovan vodii.

Ko je zahtevka vnesen ga lahko pregleduje vodja. Vsak vodja vidi samo svoje zahtevka.

Osnovno | Pogled  Orodja
0 RN &

MNov Vobdelavi Sprejmi  Zavmi Osvedi Zapri
Dodajange zapisov Urejanje zapisa Pogled Premikanje po zapish zapri
Navigacia n x Procesna lastnost 001-MSL - Procesna la Procesne lastosti & zaposleni & romovic coran - 711 [E5] Oseba [ Zahtevek za odsotnost

Zahtevek za odsotnost
v Najdi
zaposieni:® {TOMOVIC GORAN - 711
o , ~
[ifi Graficni prikaz sKadiéa Datum:® Tt
» B precc Dogodsk:® 500 - Korigten stari odmor
@ porodla
Datum odsotnost od:* |19, 03, 2018
5 Andliza
@ Datum odsotnost do:* | 19. 03, 2018
» (@ Nastavitve
- Opomba:
b (@ wms Moblle
& Ozmaevanje matiénh podathov
» @@ Inventura
Status:* Sprejet
EFH Procesne lastnost SR
Vodja:* AKSIC IVANA - 318
» @ Prodajadiabava o=
Komentar vodje:

4 77 Dostopaprisomost

4 [ Oseha
5] Identifikacijska kartica
[25) Skupina os=b

+ B2 Dostop

47 Prisotnost
& Evidenca prisotmosti

» B Pregledi

Ce zahtevek sprejme, se naredijo ustrezni zapis v prisotnosti zaposlenega.
2.3.5.1 Dovoljena za vpogled

Vpogled v zahtevke za odsotnost je dopolnjen tako, da se uposStevajo vrednosti iz parametrov 00174,
00175 in 00176.

To pomeni, da uporabnik, ki ima dovoljenja za administracijo zaposlenih, vidi tudi vse zahtevke za te
zaposlene.
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2.3.6 Nastavitve
2.3.6.1 Dogodek prisotnosti

(2] Cogeeek pratnass

= e Weatabfia | Je sktven Tip dogodka prisotnast To wiednastdoged]
r a@ - b
» % Trace.Skiadite » [6i0 = W Ee =] : a1 1 Jnaktiven
+ @ Trace.ProdajaiNabava o1 P v n s Stanyeus - 2aiet
+ & Trace Kadri o o8l “'; frez e Kada:
- 013 R Brez e . =
« [ Trace.Dostop&Prisotnost e o H o - Kratha Bha: U
X = Tip dogodka: [rrmp—
£ Oseba (=] SDM b Brez. U
4 & Dostop o oo e " Tio dogodka prsomast: | arez
& Skupina dovoljenj 022 0O v ; Tpwednost dogocka: | Lre
£ Evidenca dosiopa 023 00 v Vrsts Btevea: Starie ur - zadetno
» F Nastavitve - = : Vesta ehukevano dteve: | re
1m0 ™ Vrsta stroshovmega mesta: | Zaporen
4 14 Prisotnost . = = mesta: | Zapos
N Operacna: Brez
© Bvidenca prisatnosti = E) v
Toobrafnapramia: | fes
4 [ Pregledi E) om ¥
_ = o Pawezava z dogodkom: X
1 Zabelezeni dogodki 3 v - o
x S va: : 0;
& Obraéun prisotnost = s ol I
. » o v b Obeleva po rmies
% Obracunana prisotnost - - = —
3 Obradunana prisomost ... = o = T
B Stanje dopusta in ur 21 ors v Nedelshe ure da poinod
fh Obratunana prisotnost z... i |42 oon v Vrsta abdelave: Samedeio
& Porodia a3 com < . _
B Nostmite = ® ¥ orawmipamk e (ka2 moprmd: e
Masttve 500 = ¥  Dopst Ure
[ Dogodek prisotnosti o o = e W topeave | i Trvor dogsdbon
T umiki 502 D o  Dopust e T ) 3 3
I PO IX DB =3
@ voz prisatnost 503 0 ¥ Domst e - =
- . PRSTS—— ™
+ o vaprava ) o5 v e e -
51 os Brer .
+ W tisprava b o -
= s v e e
B shupina naprav s34 05 v b e
 Ansiizs a0 ) ¥ Eonsa e
+ & Trace.Organizacja ™ W v Kedisneu e
+ [ Trace.Dokument oL ] o Fledour e
0 4 T e
+ il Trace. Analze -

Posameznemu dogodku dolo¢imo:

- Sifra

- Alije aktiven

- Naziv

- Koda

- Kratka Sifra

- Tip dogodka:

o Dostop
o Prisotnost prihod

Prisotnost izhod
Sistemski dogodek
Sistemski Stevec
ogodka prisotnosti:
Brez
Prihod
Prihod iz malice
Privatni prihod
Sluzbeni prihod
Odhod na malico
Privatni prihod
Privatni izhod
Sluzbeni izhod
Odhod
Redno delo
Dodatek na 2. Izmeno
Dodatek na 3. Izmeno
Drzavni praznik
Dopust

o O O

o

- Tip

O 0 0 O O O O OO0 OO OO OO OO OoO O0
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o Bolniska
o Koriscenje ur
o Placilour
o Mailca
o Prevoz

- Tip vrednosti dogodka
o Interval

o Vrednost
- Vrsta Stevca

o Brez
Planirane ure
Razlika ur

Stari letni dopust

O O O O O 0O 0O O O O O O O

Stanje ur zacetno
o Stanje ur
- Vrsta zdruZevanja Stevca

o Brez
o Ure
o Stevilo
- Vrsta stroSkovnega mesta
o Zaposleni
o Naprava
- Operacija
o Brez

o SeStevanje
o Odstevanje
o

Letni dopust — odobren
Izredni dopust — odobren
Studijski dopust — odobren
Stari dopust — neizkoris¢en
Letni dopust — koriscenje

Letni dopust — stanje
Izredni dopust — stanje
Studijski dopust - stanje
Stari dopust — stanje

Odstevanije pri izracunu rednega dela za place (dodatki se upostevajo priizracunu rednega z

odstevanjem od fonda podobno kot dopusti, bolniske)

- Tip obracuna praznika
o Brez
o St.urzadan
o Razlika st.ur za dan

- Povezava z dogodkom (poveZzemo na Sifrant dogodkov)
- Barva: dolo¢imo vrsto barve

- Alije obdelava po urniku

- Alije sluzbeni prihod na urnik
- Alije sluzbeniizhod na urnik
- Ali sonedeljke ure do polnoci

- Vrtsa obdelave
o Rocno
o samodejno
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- koda naprave
- uporaba na napravi

V spodnjih zavihkih prikazane Naprave in lzvoz dogodkov.
2.3.6.2 Urniki

Urniki so namenjeni za dolocitev planiranega dela zaposlenih. Urnikov je lahko vec. Posamezni urnik

potem lahko dolo¢imo zaposlenemu.

Oid Sifra Naziv Je aktiven | Tig

Schedule ’
»i 1 999 Proizvodnja v Fik;
2 031 3.izmene v Drt Sifra: 999 Tip urnika: Fiksni urnik v
3010 Enoizmens. .. v Fik Naziv: Proizvodnja Urnik objekta: v
| Je aktiven Je datum izhoda datum izmens
Zaokro prihod: Brez v Razdelite ur rednega dela na redno delo in nadure
Interval zaokroZitve prihoda: Brez | Min, razlika za razdelitev ur rednega dela: |00:00:00
Zaokroz odhod: Brez v Nadure obracunaj ket placane ure
Interval zaokrofitve odhoda: Brez wv | Max, st nadur za pladio: 00:00:00
5 1zmene [5] Dogodki prisotriosti
d-%- X2 8B e & B
Izmena -
Izmena: | 1. izmena v
¥ | 1 izmena
2. izmena &5 Drevni izmene ~
3. izmena _ .
[~ & ~| X | @ Privzete vrednosti ~ =3 @ @ -|Aav
Dan | Cbmodje prihoda od | Zacetek dela | Obmodje prinoda do | Obmodje odhoda od | Konecdela | Obmodje odhoda do | &t. ur zadan | Max. 3t nadur zadan | Zacetek malice | Konec malice|
» | Nedelja 05:00 06:00 06:00 14:00 14:00 15:00 08:00 02:00
Ponedeljek 05:00 06:00 06:00 14:00 14:00 15:00 08:00 02:00
Torek 05:00 06:00 06:00 14:00 14:00 15:00 08:00 02:00
Sreda 05:00 06:00 06:00 14:00 14:00 15:00 08:00 02:00
Cetrtek. 05:00 06:00 06:00 14:00 14:00 15:00 08:00 02:00
Petek 05:00 06:00 06:00 14:00 14:00 15:00 08:00 02:00
Sobota 05:00 06:00 06:00 14:00 14:00 15:00 08:00 02:00
Zapis lod7 » W W <€ N
Urnik dolocimo z
Sif
Drsec
ZaokroZi prihode

o ZaokroZi navgor

o ZaokroZi navzdol
- ZaokroZi odhode

o Brez

o ZaokroZi navgor

o ZaokroZi navzdol
- Urnik objekta

o Zaposleni

o Delovni center
- Interval zaokroZevanja prihoda

o Brez

o 5min
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10 min
15 min
20 min
25 min
30 min
o 60 min
Interval zaokroZevanja odhoda
o Brez
5 min
10 min
15 min
20 min
25 min
30 min
60 min

o 0O O O O

0O O O O O O O

Tip urnika: fiksen ali drseci
Urnik objekta:

Je datum izhoda datum izmene: da - ne
Razdelitev ur rednega dela na redno delo in pla¢ane ure: da — ne

Minimalnu ur za razdelitev ur rednega dela: dolo¢imo monimalno ur

Min. razlika za razdelitev ur rednega dela:

Nadure obracunaj kot placane ure; ali se nadure obracunajo kot placane ure

Nastavi se, ali se redno delo, ki presega planirane dnevne ure (fond), razdeli na redno delo do
viSine planiranih ur in na nadure. To pomeni, da oseba nima nadure oz. ima nadure, ki se

obravnavajo, kot dodatek.

Max.$t. nadur za placilo: vnesemo max. Stevilo nadur

Posameznemu urniku dolo¢imo izmene.
Za posamezno izmeno pa za vsak dan v tednu:

Dan

Podrobni podatki urnika za dan:

Obnocje prihoda od:
Obmocje prihoda do:
Zacetek dela

Konec dela:

Obmocje odhoda od:
Obmocje odhoda do:
Zaokrozi na obmocje prihoda
ZaokroZi na obmocje odhoda
ZaCetek prostega Casa

© KVINT d.o.o.

Stran 2-40 of 47



UPORABNISKA NAVODILA: TRACE.ACCESS&ATTENDANCE

ar GCEO

solutions

- Konec prostega ¢asa

- ZacCetek Casa za zracun dodatkov
- Kon¢ni €as za izracun dodatkov
- Zacetni Cas za izra¢un dodatkov:
- Koncni ¢as za izracun dodakov
- Zaokrotzi prihod

- Interval zaokroZevanja prihoda
- ZaokroZi odhod

- Interval zaokroZevanja odhoda
- Sturnadan

- Man. st. nadur za dan

- Max. §t. nadur za dan

- Omejitev na max.St.ur

- Min. st. nadur

- Max. st. nadur

- Omejitev st.nadur

- ZaokroZzi nadure

- Interval zaokroZevanja nadur

- Malica

- Dodatna malica

- Zacetek malice

- Konec malice

- Prevoz

- Dodaten prevoz

Enoizmenske delo 7-15 - 101 - Dan izmene urnika

% 0d@ XvH B ¢ 00

Nov  Kopiraj... Poirdi  Potrdi  Potrdi | Ibrisi  Preveri  Prekic Pokasi Osvedi Ji Naslednji Zapri
inzapri innov Poteka dela zapis
Dodajanje zapisov Shrani Uredi Potek dela Pogled Premikanje po zapisih Zapri &
Dan:* [Nadelja -]

Schedule Detail Day A
Obmode prihoda od:* [06:00 | obmoie odhoda od:= [15:00 |
Zadetek dela:™ ‘07:00 | Konec dela:® ‘ 15:00 ‘
Obmodje prihoda do:* ‘07:00 | Obmodje odhoda do:* ‘ 16:00 ‘
ZackroZi na obmogje prihoda Zaokrozi na obmodje odhoda

Zafetek prostega dasa:® [00:00 | konec prostega asa:* [o0:00 |
Zadetni &as za izradun dodatkov:™ ‘UU:DD | Kenéni éas za izradun dodatkov:™ ‘DD:DD ‘

zaokro3i prihod: | zaokrozi navagor [+] mterval zackrositve prioda: [ Interval 15 min [~

Zaokrosi odhod: | zaokrozi navadl [+] mnterval zackrositve odhoda: [ Interval 15 min [~]

&t. ur za dan:® [0a:00 | max. stur za dan:= [16:00 ]
[] omejitev na masx. &t.ur

Min. &t nadur:* [01:00 | max. 2t nadur: [02:00 |
[] omejitev &t. nadur

Zaokrodi nadure: | zaokrozi navadol [+] mterval zaokrosevania nadur:  [Interval smin [~]

Malica Dodatne malice

zaietek malice:* 10:00 | konec maiice: = 10:30

Prevoz ["] Dodatni prevozi
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2.3.6.3 lzvoz prisotnosti
Doloc¢imo nacin izvoza obracunanih podatkov prisotnosti v modul place poslovno informacijskega sistema.

Posamezni izvoz doloc¢imo z:
- Sifro
- Naziv
- Alije aktiven
- Organizacijska enota
- Formatizvoza
- Vsrat polja
- Mapa
Za posamezni izvoz pa se dolodi Se polja za izvoz prisotnosti:
- Inf.zap Stevilka
Polje za izvoz
- Vrsta polja z aizvoz
- Dolzina

&3 Dejonje Sta: | Fomatiwz |

9 Lokacya Haz: | “rsta pota: [(re 1 wedatt v st polle

5 Modul - Dsine l

5 Dogodek = ‘ —

[ Blokarani dnevi {5 Pola 2 zvoz prsomost

() Casovno obdabje o — . N

io-3-ix2zse0w - ¢ .

4 ) Prisotnost

Inf.220. Polie za isvoz | Vista polia 2a izvaz Dotfina
& Evidenca prisotnosti S0Pl B 1

+ 3 Pregledi
0 Zobelezeni dogodki
© Obratun prisotnost
% Obratunana prisotnost
% Dbraunana prisotnost po dnewit
-3 Stanje dopusta in ur
[ Obradunana prisotnost za plade
@ Porocia
+ [ Mastovitee
[ Dogodek prisotnosti
@ Urmiki
@ Iovoz prisotnosti
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2.4 Naprava

2.4.1 Naprava
Doloc¢imo naprave, ki jih imamo v sistemu.

Doasjanye zapisow snrani ureai vaps w3 Povek deis | Fogled | i PO ZapHI Iskanje po Celotnem Desediu | £api

B stanje dopusta in u
b Obracunana prisatnost z... &
[ Porodls
4 @ Nastavitve
[] pogodek prisotnosti
@ Urniki
fi Lzvoz prisotnasti
+ o Naprava
+ W Haprava
1 Zabelezeni dogodki
B Skupina naprav
il Analiza

+ & Trace.Organzacia

B Zobeieierdagodk | (] Dogodks prsowmosy

i @ Qi 5

10378 - LPRAVA - BREZIHA' dosed

10978 - LPRAVA - BREZINA' cpened
® - LPRAVA - BREZINA cosed

10978 - LPRAVA - BREZIHA' cpened
10978 - LPRAVA - BREZINA' cosed

10978 - LPRAVA - BREZINA' cpened
10978 - LPRAVA - BREZIMA' cosed

10978 - LPRAVA - SREZINA’ coened

. v
+ ™ Trace.Skadiste v Sifrs: 10978  Dsved semam oseb
Osved
+ @ Trace.Prodaje@Nabava wazn: seznam dogodkov
Orvei stanje doputa inur
+ & Trace.Kadri rsta naprave:
4 T Trace.Dostop&Prisotnast Shapna napra
+ & Oseba st.mesta: A
4 3 Dostop = Osved sezmam Atakcey
&3 Skupina dovoljen) s Osved seanam lokac)
¥= Evidenca dostopa Kanal: 1 Osved semam dogadka
. vodia: Osved sezmam Zasovnh obdoby
+ B Mastavitve
Osvei seanm biokranh du
410 Prisotnest Eele
Geslo: Osve seanam dejan)
© Evidenca prisotnosti -
racie delomega
+ B Pregiedi f Regheracts doore
Konirola dostopa Obdabie osvedevania semamoy: 60.000 2
o ) Obdabje prenusa podatkey: 00.000 =
Stanje dopusta nur

+ 0 Trace.Dokumenti

T Trara Ansiee

Posamezni napravi dolo¢imo naslednej atribute:

- Sifra

- Naziv

- Vrst naprave

- Skupina naprave

- Stroskovno mesto

- P

- Vrata

- Kanal

- St.vodila

- Casovna omejitev

- Geslo

- Alije Registrator delovnega ¢asa

- Alije Kontrola dostopa

- Alije kontzrola dostopa — online

- Ali se prikazije stanja dopusta in ur
Za prisotnost:

- Ali se osveZuje seznam oseb

- Ali se osvezZuje seznam dogodkov

- Ali se osveZuje stanje dopusta in ur
Za dostop:
Ali se avtomatsko osveZzujespodajnastete podatke

- Ali se osveZi seznam kartic

- Ali se osvezuje seznam Citalcev

- Ali se osvezuje seznam lokacij

- Ali se osvezuje seznam dogodkov
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- Aco se osvezuje seznam casovnih obdobij
- Ali se osveZuje seznam blokiranih dni
- Ali se osvezuje seznam dejanj
Obdobje:
- Obdobje osbezevanja seznamom
- Obdobje prenosa podatkov

Za posamezno napravo se spodaj prikazuje seznam zabelezenih dogodkov in dogodkov prisotnosti.

2.4.1.1 ZabeleZeni dogodki

Prikazuje vse zabeleZene dogodke na posamezni napravi.

e oo0cC -~ Zabelezen dogodki - Trace -t

&
chaii osved i Zapri
Poteka dela
Potek dela | Pogled Tskanie po celotnem besedilu
g Idnaprave | Id osebe Tp dogodka | Koda dogodka | Cas dogodka v |Gt vodia |Modul | status Obdelan
v =)
[ Dejanje N 3o 0004463889021 2 0 12.08.2016 06:56:43 0 0 Attendance entry v
(9 Lokacija 1134 0004515679728 2 12.08.2016 06:53: 33 0 0 Attendance entry v
£ Modul 113% 1 000 12.08.2016 06:53:29 1 0 Digital output 1is for the time ELAPSE, HIGH v
5 vegadek 11348 0004515679728 1 000 12.08.2015 06:53:28 1 0 @ IDje veliaven i dostop do lokacie Je dovolien v
N 11345 1 000 12.08.2015 06:53:27 1 0 Digital cutput 1is for the time ELAPSE, HIGH v
5 Blokirani dnevi § a
= 11349 0004515679738 1 000 12.08.2016 06:53:27 1 0 @ D je veliaven i dostop do lokacie e dovolien v
(@ Easovno obdobje 10981 0004463828349 2 200 12.08.2016 05:56:51 0 0 Attendance entry v
4 15 Prisotnost 11345 1 000 12.08.2015 05:56:37 1 1 Digiteloutput 1is for the tme ELAPSE, HIGH v
& Evidenca prisotnost 1134 000+463328349 1 000 12.08.2016 05:56:36 1 2 @ D je veflaven in dostop do lokacse Je dovolien v
+ B pregled 11348 1 000 12.08.2015 05:56:01 1 1 Diitaloutput 1is for the tme ELAPSE, HIGH v
11348 0004463901166 1 000 12.08.2016 05:56:00 1 2 @ IDje veljaven in dostop do lokadie je dovalien v
© Zabelezeni dogodki
10576 0004526548010 2 m 12.08.2016 05:55:20 0 0 Attendance sntry v
& Obracun prisotnosti 10981 0004463901156 2 00 12.08.2016 05:45:19 0 0 Attendance entry v
[% obratunana prisotnost 11349 1 o0 12.08.2016 05:45:13 1 1 Digital output Lis for the time ELAPSE, HIGH v
[ Obraéunana prisotnost po dnevih 11348 0004463501166 1 000 12.08.2016 05:45:13 1 2 @ D je vefiaven n dostop do lokacse Je dovolien v
5 Stange dopusta i 10351 0004463501165 EE) 11.08.2016 20:01:35 o 0 Attendance exit v
) ~ 10975 0004526549010 EE= 11.08.2016 20:00:32 0 0 Attendance exit v
(fsh Obracunana prisotnost za plage
) 10976 0004463828348 EES) 11.08.2016 20:00: 19 0 0 Attendance exit v
[ porodila 11348 1 000 11.08.2016 18:51:30 1 1 Digital output 1is for the time ELAPSE, HIGH M
4 [ nastavitve 11348 0004463901166 1 000 11.08.2016 19:51:30 1 2 @ IDje veljaven in dostop do lokacije je dovolien v
[ Dogodek prisotnosti 10978 0004463839021 EES) 11.08.2015 15:05:37 0 0 Attendance exit v
= umi 11345 0004463831455 EE) 11082015 15:03:47 o 0 Attendance exit v
11348 0004515679738 ElE= 11.08.2016 15:03:38 0 0 Attendance exit v
(i voz prisotnosti
11348 1 000 11.08.2016 14:1406 1 1 Diiteloutput Tis for the time ELAPSE, HIGH v
4 # naprava = 11348 0004526549010 1 000 11.08.2016 14:14:05 1 2 @ IDje veljaven in dostop do lokadie je dovalien v
« W naprava 10878 0004463885021 2 00 11.08.2016 07:38:22 0 0 Attendance entry v
1 ZabeleZeni dogodki 1138 0004463831485 2 2 11.08.2016 07:00:00 0 0 Attendance entry v
B Skupine naprav 11349 1 000 11.08.2016 06:59%:55 1 0 Digital output 1is for the time ELAPSE, HIGH v
5 Anslizs 11348 0004463831455 1 000 11.08.2015 0659155 1 0 @ IDje veliaven i dostop do lokacie Je dovolien v
o0 11348 0004515679798 2 200 11.08.2016 06:50:50 o 0 Attendance entry v
» & Trace.Organizaca 11349 1 000 11.08.2016 06:50:38 1 0 Digital output 1is for the time ELAPSE, HIGH v
» [ Trace.Dokumenti 11 nmnasTsTaR 1 o0 11082076 g0 R ' 0@ 0 5o uehiauen in Anston dn lkacte 1= Anvalien v
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2.4.2 Skupina naprav

Sifrant skupin naprav sluzi za dolocitev skupine naprav posamezni napravi.

¢ @0QC-~ Skupina naprav - Trace

Mov  Kopiraj... PrejEnji - Naslednji Zapri
- v zZapis
T —
Navigacija & X [E@ Obrafunana prisonost B rorodila B Dogodek prisotnost E8 Urniki [£2u Izvoz prisotnosti
|*.'|1eswte besedio za iskanje... '|| Najdi ‘
(3 Dejanje ~ § » | Kontrolerji dostopa
[23 Lokacija Registratorji éasa 001
[23 Modul
[z5 Dogodek
[25] Blokirani dnevi
() Casovno obdobje
4 ) Prisotnost
'{) Evidenca prisotnosti
4 By Pregledi
) Zabelezeni dogodki
&) Obracun prisotnosti
[Z obratunana prisotnost
[Z obragunana prisotnost po dnevih
[ stanje dopusta in ur
[ Obracunana prisotnost za plafe
[ Porotila
4 [ nastavitve
[[] Dogodek prisotnosti
Urniki
[ Izvoz prisotnosti
4 & Naprava =
4 W naprava
1 Zabelezeni dogodki
B Skupina naprav
© KVINT d.o.o.

Stran 2-45 of 47



UPORABNISKA NAVODILA: TRACE.ACCESS&ATTENDANCE trace
solutions

2.5 Analize

Vec o izdelavi analiz si preberite v navodilih za modul Trace.Analize.

Co0O0CREEY ~ Analiza - Trace

[[E]=  osnovno
,

D % [liﬂ x I‘-‘j @ e @ @ Besedilo za iska 158

Nov  Kopiraj... Shrani Izbrigi  Prekiid Pokazi Prejinii  Maslednji Zapri
- hd in zapri Poteka dela zapis zapis

Shrani Potek dela | Pogled | Premikanje po zapisih | Iskanje po celotnem besedilu
B8 urniki

Dodajanje zapisov Uredi

Navigacija

4 \rsta predmeta

|';‘nes\te besedilo za iskanje... v|| Najdi | Naslov analize | Sifra Naziv

Dejanje
Lokacija
[25] Modul
Dogodek
Blokirani dnevi
() Easovno ohdobje
4 ¢ Prisotnost
“¢J Evidenca prisotnosti

4 [B Pregledi
&) ZabeleZeni dogodki
&) Obracun prisotnosti
[Z obragunana prisotnost
[Z obragunana prisotnost po dnevih
[Z stanje dopusta in ur
[&h Obradunana prisotnost za plade

El Porotila

4 [ Nastavitve
[Z] pogodek prisotnosti
Urniki
[&h Izvoz prisotnosti

4 ¥ Naprava
4 W naprava
1 Zabelezeni dogodki
B Skupina naprav

%l Analiza
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